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	Российская Федерация

Республика Коми 

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА» 
	
	Россия Федерация

Коми Республика
«УХТА» МУНИЦИПАЛЬНÖЙ КЫТШЛÖН АДМИНИСТРАЦИЯСА
СЬÖМ ОВМÖСÖН ВЕСЬКÖДЛАНİН

	ПРИКАЗ



	28.05.2024
	
	№
	№
	105

	г.Ухта, Республика Коми
	
	


Об утверждении Порядка осуществления Финансовым управлением администрации муниципального округа «Ухта» производства по делам об административных правонарушениях, Порядка учета дел об административных правонарушениях в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта»
В целях установления единого порядка осуществления производства по делам об административных правонарушениях, учета дел об административных правонарушениях в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта» при исполнении муниципального финансового контроля п р и к а з ы в а ю:
1.
Утвердить Порядок осуществления Финансовым управлением администрации муниципального округа «Ухта» производства по делам об административных правонарушениях согласно приложению № 1.

2.
Утвердить Порядок учета дел об административных правонарушениях в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта» согласно приложению № 2.

3.
Признать утратившим силу приказ Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта» от 28.12.2023 № 218 «Об утверждении Порядка осуществления Финансовым управлением администрации муниципального округа «Ухта» производства по делам об административных правонарушениях, Порядка учета дел об административных правонарушениях в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта».

4.
Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания.

5.
Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

	Начальник управления
	
	Г.В. Крайн


	
	Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

приказом Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта» от 28.05.2024 № 105


Порядок

осуществления Финансовым управлением администрации муниципального округа «Ухта» производства по делам об административных правонарушениях

I. Общие положения

1.1.
Порядок осуществления Финансовым управлением администрации муниципального округа «Ухта» производства по делам об административных правонарушениях (далее – Порядок осуществления производства по делам об АП) разработан в целях организации и осуществления в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта» (далее - Финансовое управление) производства по делам об административных правонарушениях (далее - дело об АП).

1.2.
В целях Порядка осуществления производства по делам об АП применяются понятия, термины и сокращения в значении, определенном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ).

1.3.
Все формы приложений к Порядку осуществления производства по делам об АП носят рекомендательный характер, могут изменяться и дополняться должностными лицами Финансового управления, уполномоченными в соответствии с Законом Республики Коми о должностных лицах органов исполнительной власти Республики Коми и органов местного самоуправления в Республике Коми, которые вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, постановлением администрации муниципального округа «Ухта» об утверждении перечня должностных лиц в Финансовом управлении, уполномоченных при осуществлении муниципального финансового контроля составлять протоколы об административных правонарушениях (далее - должностные лица), в производстве которых находится дело об административном правонарушении, самостоятельно, в том числе исходя из особенностей, а также обстоятельств конкретного дела об АП.
II. Общие требования к учету, 
оформлению, ведению и хранению материалов дел об АП 

2.1.
Учет дел об АП осуществляет отдел финансово - бюджетного надзора Финансового управления. 

2.2.
В дело об АП помещаются документы и материалы, которые имеют непосредственное отношение к данному делу (далее - материалы дела об АП). 
Оформление дел об АП проводится в отделах Финансового управления по месту формирования документов в дела в соответствии с инструкцией по делопроизводству Финансового управления, а также в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере информации, документации, архивного дела, национальными стандартами в сфере управления документами.

2.3.
Хранение материалов дел об АП осуществляется таким образом, чтобы исключить возможность несанкционированного доступа к ним посторонних лиц.

2.4.
Сведения, содержащиеся в делах об АП, являются конфиденциальными, не подлежат разглашению и могут использоваться только в служебных целях в соответствии с полномочиями должностных лиц, работающих с этой информацией.
III. Основания и порядок возбуждения дел об АП

3.1.
Дела об АП возбуждаются должностными лицами при наличии хотя бы одного из поводов, предусмотренных частью 1 статьи 28.1 КоАП РФ, и достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения.

Производство по делу возбуждается путем составления протокола об административном правонарушении по форме согласно приложению № 1 к Порядку осуществления производства по делам об АП (далее – протокол об АП) или вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования при необходимости проведения административного расследования в соответствии со статьей 28.7 КоАП по форме согласно приложению № 2 к Порядку осуществления производства по делам об АП (далее - определение о возбуждении дела об АП).

3.2.
Протокол об административном правонарушении.
3.2.1.
Для составления протокола об АП установлены следующие сроки:

-
немедленно после выявления совершения административного правонарушения (часть 1 статьи 28.5 КоАП РФ);

-
в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения, в случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о лице, в отношении которого возбуждается дело (часть 2 статьи 28.5 КоАП РФ);
-
по окончании административного расследования в соответствии со статьей 28.7 КоАП - в случае, если в ходе его проведения не установлены обстоятельства, определенные статьей 24.5 КоАП (часть 3 статьи 28.5 КоАП);
-
после оформления результатов проверки (ревизии) в сроки, предусмотренные пунктом 48 федерального стандарта внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля «Проведение проверок, ревизий и обследований и оформление их результатов» при осуществлении муниципального финансового контроля - при наличии предусмотренного пунктом 1 части 1 статьи 28.1 КоАП РФ повода к возбуждению дела в случае, если достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, обнаружены должностным лицом в ходе проведения проверки (ревизии) при осуществлении муниципального финансового контроля.
3.2.2.
Лицо, в отношении которого возбуждается производство по делу об АП посредством составления протокола об АП, должно быть уведомлено об этом должностным лицом письменным уведомлением о составлении протокола об административном правонарушении по форме согласно приложению № 3 к Порядку осуществления производства по делам об АП (далее - уведомление).
3.2.3.
Уведомление направляется лицу, в отношении которого возбуждается производство по делу об АП, одним из следующих способов:

-
заказным письмом с уведомлением о вручении;

-
вручается физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено производство по делу об АП, под расписку.
При этом почтовые или иные документы, свидетельствующие о получении уведомления, приобщаются к материалам дела об АП.

3.2.4.
Протокол об АП подписывается должностным лицом, его составившим и физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об АП. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола об АП либо их неявки, расцениваемой как отказ от подписания протокола об АП, в нем делается соответствующая запись должностным лицом, его составившим.

Законными представителями юридического лица в соответствии со статьей 25.4 КоАП РФ являются его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица. Полномочия законного представителя юридического лица подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение. Копии этих документов должны быть приобщены к материалам дела об АП.

Защитник лица, в отношении которого возбуждено дело об АП, допускается к участию в производстве по делу об АП с момента возбуждения дела. Полномочия защитника подтверждаются ордером, выданным соответствующим адвокатским образованием (для адвоката), либо доверенностью, оформленной в соответствии с законом (для иных лиц). Копии ордера, доверенности приобщаются к материалам дела об АП.

3.2.5.
Копия протокола об АП вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых он составлен. В случае неявки на составление протокола об АП указанных лиц, получивших соответствующее уведомление, копия протокола об АП направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола об АП заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.2.6.
Протокол об АП направляется мировому судье в течение трех суток с момента составления протокола об АП вместе с материалами дела об АП. Копия протокола об АП и материалы дела об АП, направленные для рассмотрения мировому судье, хранятся в соответствующих отделах Финансового управления.
3.3.
Определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования.
3.3.1.
В случае, если после выявления административного правонарушения осуществляется экспертиза или иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, проводится административное расследование. 

Должностным лицом принимается решение о возбуждении дела и проведении административного расследования в виде определения о возбуждении дела об АП.

Определение о возбуждении дела об АП оформляется с учетом требований статьи 28.7 КоАП и выносится немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения.
3.3.2.
Копия определения о возбуждении дела об АП в течение суток вручается под расписку либо высылается заказным письмом с уведомлением о вручении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено.

3.3.3.
Срок проведения административного расследования не может превышать один месяц с момента возбуждения дела об АП. В исключительных случаях указанный срок по письменному ходатайству должностного лица, в производстве которого находится дело, может быть продлен начальником управления на срок не более одного месяца. О продлении срока проведения административного расследования выносится определение о продлении срока проведения административного расследования по форме согласно приложению № 4 к Порядку осуществления производства по делам об АП.

Копия определения о продлении срока проведения административного расследования в течение суток вручается под расписку либо высылается заказным письмом с уведомлением о вручении физическому лицу или законному представителю юридического лица.

3.3.4.
При подтверждении факта совершения административного правонарушения по окончании административного расследования при отсутствии оснований, определенных статьей 24.5 КоАП, составляется протокол об АП в порядке, предусмотренном пунктом 3.2 Порядка осуществления производства по делам об АП.

3.3.5.
В случае если по окончании административного расследования, при наличии хотя бы одного из обстоятельств, указанных в статье 24.5 КоАП, исключающих производство по делу об АП, должностное лицо, в производстве которого находится дело об АП, выносит постановление о прекращении производства по делу об АП по форме согласно приложению № 5 к Порядку осуществления производства по делам об АП.
3.4.
Определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.
3.4.1. Отказ в возбуждении дела об АП при наличии поступивших от юридических лиц материалов (сообщений, заявлений), которые содержат данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, допускается в случае выявления хотя бы одного из обстоятельств, указанных в статье 24.5 КоАП, исключающих производство по делу об АП. 
3.4.2.
Решение об отказе в возбуждении дела об АП принимается должностным лицом, рассмотревшим указанные выше материалы (сообщения, заявления). Принятое решение в соответствии с частью 5 статьи 28.1 КоАП оформляется в виде мотивированного определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении по форме согласно приложению № 6 к Порядку осуществления производства по делам об АП. 

3.4.3.
Копия определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении направляется юридическому лицу, от которого поступили материалы (сообщения, заявления).
	
	Приложение № 1
к Порядку осуществления производства

по делам об административных

правонарушениях


ПРОТОКОЛ 

по делу об административном правонарушении от _____№________

«   »          20    г.                                                                                     _____________________
                                                                                                                                                               (место рассмотрения)
Время «___» час. «___» мин.  

Я, _______________________________________________________________________,
                                             (указывается ФИО, должность лица, составившего протокол) 

действующий на основании постановления администрации муниципального округа «Ухта» «Об утверждении перечня должностных лиц в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта», уполномоченных при осуществлении муниципального финансового контроля составлять протоколы об административных правонарушениях», руководствуясь ст. 28.2, 28.3 (28.7 указывается в случаях проведения административного расследования) Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), составил настоящий протокол в отношении:

1. Ф.И.О.: ____________________________________________________________________

2. Дата рождения:______________________________________________________________
3. Место рождения: ____________________________________________________________
4. Место жительства:___________________________________________________________
5. Документ, удостоверяющий личность:__________________________________________ 
6. Место работы на дату совершения правонарушения:_______________________________

Ранее не привлекался/привлекался к административной ответственности за нарушение бюджетного законодательства.

7. Состав административного правонарушения:
Дата совершения правонарушения: __________________________________

Место совершения правонарушения: _________________________________

______________________________________________________________________

(указываются совершенные лицом, в отношении которого возбуждено дело об

_________________________________________________________________
административном правонарушении, действия (бездействие), в том числе 
_____________________________________________________________________________________________

событие административного правонарушения, нормы бюджетного законодательства

__________________________________________________________________________________________

Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения)
Таким образом, ____________________________________________________

(указывается наименование юридического лица /
____________________________________________________________________________________________

ФИО физического (должностного) лица) 

не соблюдены требования____________________________________________

(указываются нормы бюджетного законодательства Российской

__________________________________________________________________________________________,
Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения)

т.е. совершено административное правонарушение, ответственность за которое установлена частью___ статьи _____ КоАП РФ.

Гр. ______________ положения ст. 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников, ст. ст. 25.1, 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, о праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные КоАП РФ, разъяснены и понятны.

_____________

(подпись)
8. Объяснения лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________

(подпись)
9. Замечания к протоколу (поступили/не поступили). 

10. К протоколу прилагаются:

11. С протоколом и материалами дела ознакомлен:

____________________________/___________________________________/

                           (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)
(подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, законного представителя/защитника)
12. Протокол подписать отказался

_______________________________________________________________________
 (делается отметка должностным лицом, составившим протокол, в случае отказа от подписи лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)
13. Свидетели (при необходимости):

    1). ________________________________________________________________________

 (Ф.И.О., место жительства)

    2). ________________________________________________________________________

 (Ф.И.О., место жительства)

    В соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6 КоАП РФ свидетелям разъяснены их права и обязанности, а именно: свидетель обязан являться по вызову должностного лица, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, давать правдивые показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы. Свидетель вправе не свидетельствовать против себя, своего супруга и близких родственников, давать показания на родном языке, пользоваться бесплатной помощью переводчика, давать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.
    1). ______________________/_____________________________/

                              (подпись)                                         (Ф.И.О. свидетеля)
    2). ______________________/_____________________________/

                               (подпись)                                        (Ф.И.О. свидетеля)
Подпись должностного лица, составившего протокол:

    «____» ______ 20____ г.                                               _____________/И.О. Фамилия /

Копию протокола об административном правонарушении получил:

    __________________/________________________________________/

                      (подпись)                                                   (Ф.И.О.)
    «___» ______________ 20___ г. 

	
	Приложение № 2
к Порядку осуществления производства

по делам об административных

правонарушениях


ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

о возбуждении дела об административном правонарушении от ____ № _____

и проведении административного расследования

«__» ________ 20__ г.                                                                                  _________________

                                                                                                                            (место вынесения)

____________________________________________________________________________,

(указывается должность, ФИО должностного лица, вынесшего определение)
рассмотрев __________________________________________________________________,

                                     (материалы, сообщения, заявления, указывающие на наличие события административного правонарушения)
поступившие _________________________________________________________________

                        (указывается источник поступления: должностное лицо Финансового управления, обнаружившее достаточные 

___________________________________________________________________________

данные, свидетельствующие о наличии события административного правонарушения; правоохранительные органы, 

___________________________________________________________________________

другие государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения; физические и юридические 

___________________________________________________________________________

лица, публикации СМИ, а также номера и даты материалов, сообщений, заявлений) (нужное указать)

в отношении ________________________________________________________________

                         (наименование юридического лица, ИНН; КПП; ОГРН; местонахождение/ФИО индивидуального

___________________________________________________________________________

предпринимателя; ИНН/ ФИО физического (должностного) лица; место работы/учебы)
УСТАНОВИЛ:

_____________________________________________________________________________

(указывается наименование юридического лица/ФИО физического (должностного) лица/наименование 

_____________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, в отношении которого поступили материалы, сообщения и заявления, указывающие

_____________________________________________________________________________

на наличие события административного правонарушения)

при осуществлении ____________________________________________________________

                                       указываются данные, указывающие на наличие события административного правонарушения: 

_____________________________________________________________________________

действия (бездействие) лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении,

_____________________________________________________________________________

свидетельствующие о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых 

_____________________________________________________________________________

актов, регулирующих бюджетные правоотношения; статья (пункт, часть) Кодекса Российской Федерации об 

_____________________________________________________________________________

административных правонарушениях (далее - КоАП), предусматривающая административную ответственность
_____________________________________________________________________________.

за данное административное правонарушение)


Принимая во внимание, что имеются достаточные данные, указывающие на признаки административного правонарушения, для выяснения всех обстоятельств совершения административного правонарушения необходимо осуществление процессуальных действий_____________________________________________________,

                                                                        (кратко указываются конкретные процессуальные действия)
требующих значительных временных затрат, и руководствуясь статьей 28.7 КоАП,

ОПРЕДЕЛИЛ:


1. Возбудить дело об административном правонарушении по части ___статьи ___ КоАП в отношении ____________________________________________________________

                                                   (указывается наименование юридического лица/ФИО физического (должностного) лица/наименование 

___________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, в отношении которого поступили материалы, сообщения и заявления, указывающие на наличие 

___________________________________________________________________________

события, административного правонарушения)
и провести по нему административное расследование.


2. Направить/вручить копию определения __________________________________

                                                                                                                                      (наименование юридического лица/

___________________________________________________________________________

 ФИО индивидуального предпринимателя или физического (должностного) лица)


3. Уведомить (инициатора материалов, сообщений, заявлений)__________________

                                                                                                                                                                                     (указывается источник 

___________________________________________________________________________

поступления: правоохранительные органы, другие государственные органы, органы местного самоуправления,

___________________________________________________________________________

 общественные объединения; физические и юридические лица, а также номера и даты материалов, сообщений, заявлений)

о возбуждении дела об административном правонарушении в отношении

___________________________________________________________________________

(указывается наименование юридического лица/ФИО физического (должностного) лица/наименование индивидуального

___________________________________________________________________________

предпринимателя, в отношении которого поступили материалы, сообщения и заявления, указывающие на наличие события

___________________________________________________________________________

административного правонарушения)


Разъяснение прав и обязанностей лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законного представителя юридического лица), прилагается на ___ л.

_____________________________________  ___________  _______________________

должность лица, вынесшего определение                                                       подпись                                    инициалы, фамилия

Копия определения получена: «__» ________ 20__ г.

___________________                             ___________________________

      подпись                                                                                                         инициалы, фамилия

	
	Приложение

к __________________________________

           (указывается наименование определения)




Разъяснение

прав и обязанностей лица (законного представителя юридического лица), в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении от ________№_______________ 

___________________________________________________________________________

(указываются ФИО индивидуального предпринимателя/физического (должностного) лица/законного представителя

___________________________________________________________________________

юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

разъясняются права и обязанности лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законного представителя юридического лица).


Требования статьи 51 Конституции Российской Федерации о том, что никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом, а также в иных случаях, установленных федеральным законом, мне разъяснены и понятны.

_______________________   _______________________   _______________________

                              подпись                                                       ФИО                                                                         дата

Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законный представитель юридического лица), вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии со статьей 25.1 (25.4) КоАП.

Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (законного представителя юридического лица). В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

Права и обязанности, предусмотренные статьей 25.1 (25.4) КоАП, мне разъяснены и понятны.

_______________________   _______________________   _______________________

                                    подпись                                                      ФИО                                                               дата

	
	Приложение № 3
к Порядку осуществления производства

по делам об административных

правонарушениях


                                                        _______________________________________________

                                                          (наименование юридического лица/ФИО индивидуального предпринимателя 
                                                        ______________________________________________

                                                              или физического лица)

                                                        _______________________________________________

                                                         (адрес юридического лица/адрес индивидуального предпринимателя или   

                                                         _______________________________________________

                                                                                        физического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о составлении протокола об административном правонарушении
___________________________________________________________________________,
                (законный представитель юридического лица/ ФИО индивидуального предпринимателя или физического лица)

для составления в отношении Вас протокола об административном правонарушении, предусмотренным ст. ____________ Кодекса РФ об административных правонарушениях, Вам необходимо явиться в Финансовое управление администрации муниципального округа «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, кабинет № ____ «____» ____________ 20___ года к «___» часам «____» мин. 

В соответствии с п. 4.1 ст. 28.2 Кодекса РФ об административных правонарушениях, в случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

При себе необходимо иметь:

1.
Документы, подтверждающие личность.

2.
Документы, подтверждающие полномочия и служебные обязанности должностного лица, законного представителя юридического лица.
3.
Документ о приеме работника на работу (назначение на должность).
Защитникам: надлежаще оформленную доверенность на участие в конкретном административном деле; ордер на исполнение поручения, выдаваемый соответствующим адвокатским образованием.
_______________________________________      _________        _________________

                            должность лица, вынесшего уведомление                                        подпись                              инициалы и фамилия

Телефон 

Уведомление получил «____»__________20__   ____________   _________________

                                                                                                                                         (подпись)                            (Ф.И.О.)

	
	Приложение № 4
к Порядку осуществления производства

по делам об административных

правонарушениях


ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

о продлении срока проведения административного расследования
"__" __________ 20__ г.                                                                 ___________________

                                                                                                                        (место вынесения)

Начальник  управления,__________________________________________________,

                                                                                  (ФИО)

рассмотрев ходатайство от __________________ ___________________________________,

                                                      (дата ходатайства)                     (должность и ФИО лица, заявившего ходатайство)

в производстве которого находится дело об административном правонарушении от _____
 № __________ в отношении ____________________________________________________

                                                                             (наименование юридического лица/ ФИО индивидуального предпринимателя/

_____________________________________________________________________________

физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (ИНН; 

_____________________________________________________________________________

серия и номер свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя), основной
_____________________________________________________________________________

государственный регистрационный номер/сведения о документе, удостоверяющем личность; дата и место рождения; адрес 

_____________________________________________________________________________

места нахождения/жительства место работы/учебы для физических лиц)

по части ___ статьи ___ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП),

УСТАНОВИЛ:

Для всестороннего, полного, объективного и своевременного выяснения обстоятельств дела об административном правонарушении от ______№ ____________ в отношении

_________________________________________________ и разрешения его в соответствии

с законом необходимо провести следующие мероприятия: ___________________________

На  основании изложенного, руководствуясь пунктом 1 части 5 статьи 28.7 КоАП,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Продлить проведение административного расследования по делу об административном правонарушении от _________ № _____________________________ в отношении ____________________________________________ сроком на __________ до __________.

_______________________________________      _________        _________________

                            должность лица, вынесшего уведомление                                        подпись                              инициалы и фамилия

	
	Приложение № 5
к Порядку осуществления производства

по делам об административных

правонарушениях


№ ____________________________

(регистрационный номер дела)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении производства по делу

об административном правонарушении от ______ № _______

"__" ________ 20__ г.                                                                      ____________________

                                                                                                                   (место рассмотрения)

__________________________________________________________________________,

               (ФИО и должность лица, в производстве которого находится дело об АП)
по результатам административного расследования по возбужденному делу от __________№ ______Определением от __________ 

в отношении

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица; ИНН; КПП; ОГРН; местонахождение/ФИО индивидуального предпринимателя; ИНН; 

_______________________________________________________________________________________________________________
сведения о документе, удостоверяющем личность индивидуального предпринимателя; адрес места жительства _______________________________________________________________________________________________________________
 и/или регистрации/ФИО физического (должностного) лица; дата и место рождения; сведения о документе, удостоверяющем личность, 

___________________________________________________________________________
адрес места    жительства и/или регистрации, место работы/учебы)

по  части ____ статьи ____ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП)

УСТАНОВИЛ:

____________________________________________________________________________________

(указываются совершенные лицом, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, действия 

____________________________________________________________________________________

(бездействие и пункт ___ часть ___ статья ___ КоАП, предусматривающая ответственность за данное правонарушение)
Однако, ____________________________________________________________________________

                    (указываются обстоятельства, являющиеся в соответствии со статьей 24.5 КоАП 
__________________________________________________________________________,

исключающими производство по делу об административном правонарушении)
что в соответствии с пунктом ___ части ___ статьи 24.5 КоАП является обстоятельством, исключающим производство по делу об административном правонарушении от _____________ № __________________.

На основании изложенного, руководствуясь пунктом ___ части ___ статьи 24.5, частью 6 статьи 28.7 и статьей 28.9 КоАП (либо частью 2 статьи 29.4 КоАП),

ПОСТАНОВИЛ:

Производство по делу об административном правонарушении от _________ № _____ по части ___ статьи ___ КоАП в отношении _______________________________________________

                                                                                            (наименование юридического лица; ИНН; КПП; ОГРН; местонахождение/ФИО 

_____________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя; ИНН; сведения о документе, удостоверяющем личность индивидуального предпринимателя; адрес 

_____________________________________________________________________________

места жительства и/или регистрации/ФИО физического (должностного) лица; дата и место рождения; сведения о документе,      
_____________________________________________________________________________,
удостоверяющем личность, адрес места жительства и/или регистрации, место работы/учебы),    
прекратить.

Настоящее Постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано в порядке, установленном пунктом 3 части 1 статьи 30.1 КоАП и статьей 30.2 КоАП.
Жалоба на Постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение 10 суток со дня вручения или получения копии Постановления.

По истечении этого срока не обжалованное и не опротестованное Постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу и обращается к исполнению.

_______________________________________      _________        _________________

                            должность лица, вынесшего уведомление                                        подпись                              инициалы и фамилия

Копию настоящего Постановления получил "__" ________ 20__ г. ______________
                                                                                                                                                подпись

	
	Приложение № 6
к Порядку осуществления производства

по делам об административных

правонарушениях


ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении 

от ____№_______

"__" _________ 20__ г.                                                                      ____________________

                                                                                                                      (место рассмотрения)

___________________________________________________________________________

  (ФИО и должность лица, рассмотревшего материалы, сообщения и заявления, указывающие на наличие события 

___________________________________________________________________________

     административного правонарушения)

рассмотрев _________________________________________________________________

                                (материалы, сообщения и заявления, указывающие на наличие события административного правонарушения)

__________________________________________________________________________,

поступившие _______________________________________________________________

                          (указывается источник поступления: должностное лицо Финансового управления, обнаружившее 

___________________________________________________________________________

достаточные данные о наличии события административного правонарушения; правоохранительные органы, ___________________________________________________________________________

другие государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения; физические и юридические 

___________________________________________________________________________

лица, публикации СМИ, а также номера и даты материалов, сообщений, заявлений) (нужное указать)

в отношении ________________________________________________________________

                         (наименование юридического лица, серия, номер свидетельства о государственной регистрации, 

___________________________________________________________________________

ИНН, местонахождение/индивидуальный предприниматель/физическое лицо (фамилия, имя, отчество), серия, номер

___________________________________________________________________________

свидетельства о государственной регистрации (индивидуального предпринимателя), ИНН; сведения о документе, 

___________________________________________________________________________

удостоверяющем личность, дата и место рождения, адрес места жительства и/или регистрации, место работы /учебы 

___________________________________________________________________________,

для физических лиц)

УСТАНОВИЛ:

___________________________________________________________________________

(указывается наименование юридического лица/фамилия имя отчество физического лица/наименование 

___________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, в отношении которого поступили материалы, сообщения и заявления, указывающие на наличие

___________________________________________________________________________

события административного правонарушения)
при осуществлении _________________________________________________________

                                    (указываются данные, свидетельствующие о наличии события административного 

___________________________________________________________________________

правонарушения: действия (бездействие) лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении,

___________________________________________________________________________

свидетельствующие о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых 

___________________________________________________________________________

актов, регулирующих бюджетные правоотношения; часть и статья Кодекса Российской Федерации об ____________________________________________________________________________

административных правонарушениях (далее - КоАП), предусматривающая административную ответственность за данное

___________________________________________________________________________ .

 административное правонарушение)

Однако, по данному административному правонарушению

___________________________________________________________________________

(указываются установленные обстоятельства, исключающие согласно пункту ___ части ___ статьи 24.5 КоАП возбуждение

___________________________________________________________________________ ,

производства по делу об административном правонарушении)   

что согласно пункту _________ части _______ статьи 24.5 КоАП является обстоятельством, исключающим производство по делу об административном правонарушении.

На основании изложенного, руководствуясь частью 5 статьи 28.1 и пунктом ________ части ________ статьи 24.5 КоАП,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Отказать в возбуждении дела об административном правонарушении от ____ №___ в отношении__________________________________________________________________


               (указывается наименование юридического лица/ФИО физического лица/индивидуального предпринимателя, в 

____________________________________________________________________________.

отношении которого поступили материалы, сообщения и заявления, указывающие о наличии административного правонарушения)

_______________________________________      _________        ______________________

                   должность лица, вынесшего уведомление                                    подпись                             инициалы и фамилия

	
	Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО

приказом Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта» от 28.05.2024 № 105


Порядок 
учета дел об административных правонарушениях в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта»
1.
Порядок учета дел об административных правонарушениях (далее - Порядок учета дел об АП) в Финансовом управлении администрации муниципального округа «Ухта» (далее - Финансовое управление) разработан в целях установления единых требований к учету дел об административных правонарушениях (далее - дело об АП) в отделах Финансового управления, осуществляющих производство по делам об АП.

2.
В Финансовом управлении ведутся следующие виды журналов учета:

-
журнал учета протоколов об административных правонарушениях по форме согласно приложению № 1 к Порядку учета дел об АП;
-
журнал учета определений о возбуждении дел об административных правонарушениях по форме согласно приложению № 2 к Порядку учета дел об АП;
-
журнал учета определений об отказе в возбуждении дел об административных правонарушениях по форме согласно приложению № 3 к Порядку учета дел об АП.
3.
В журналах учета отражается информация о делах, возбужденных должностными лицами Финансового управления, уполномоченными в соответствии с Законом Республики Коми о должностных лицах органов исполнительной власти Республики Коми и органов местного самоуправления в Республике Коми, которые вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, постановлением администрации муниципального округа «Ухта» об утверждении перечня должностных лиц в Финансовом управлении, уполномоченных при осуществлении муниципального финансового контроля составлять протоколы об административных правонарушениях (далее - должностные лица).
4.
Учет дел об АП возникает с момента регистрации дела об АП в журнале учета должностным лицом и заканчивается в момент получения копии постановления мирового судьи, постановления о прекращении производства по делу об АП. 

5.
Журналы учета ведутся на бумажном носителе. Журналы учета должны быть прошиты, листы пронумерованы, в заверительной надписи указывается количество листов и подпись начальника отдела финансово - бюджетного надзора Финансового управления с ее расшифровкой.

По окончании журналов учета в последней строке делается итоговая запись об общем количестве записей в журнале, заверенная подписью начальника отдела финансово - бюджетного надзора Финансового управления. 

Внесение исправлений в журналы учета допускается путем зачеркивания в соответствующих строках некорректно отраженной информации и написания над зачеркнутым исправленного текста. Одновременно в строке журнала учета, в которую вносятся исправления, за подписью начальника отдела финансово-бюджетного надзора Финансового управления, делается надпись «Исправлено» и указывается дата внесения исправлений.
6.
Ответственность за организацию работы по учету дел об АП, а также за ведение и хранения журналов учета, полноту и достоверность вносимых в них сведений возлагается на начальника отдела финансово-бюджетного надзора Финансового управления.

	
	Приложение № 1
к Порядку учета дел об административных

правонарушениях в Финансовом управлении

администрации муниципального округа «Ухта»


Журнал учета протоколов об административных правонарушениях 

Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта»
	№ п/п
	Номер протокола об АП
	Дата протокола об АП
	Норма (пункт, часть, статья) КоАП РФ
	Наименование юр.л., ИНН / ФИО паспортные данные лица, в отношении которого возбуждено дело об АП
	Юр. адрес (почтовый), адрес регистрации (места жительства) лица, в отношении которого возбуждено дело об АП 
	Дата и номер сопроводительного письма о направлении протокола мировому судье
	Дата и номер постановления по делу об АП
	Отметка об исполнении постановления по делу об АП
	Ф.И.О., должность лица, составившего протокол об АП

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Указания по заполнению формы «Журнал учета протоколов об административных правонарушениях»

1. В табличной части формы документа указывается:

в графе 1 – порядковый номер;

в графе 2 – регистрационный номер протокола об АП в формате ХХ/20ХХ, где: ХХ – порядковый номер протокола, 20ХХ – год составления протокола об АП;
в графе 3 – дата составления протокола об АП;

в графе 4 – норма (пункт, часть, статья) КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за совершенное административное правонарушение;

в графе 5 – наименование юридического лица, ИНН / ФИО, паспортные данные лица, в отношении которого возбуждено производство по делу об АП;

в графе 6 – юридический адрес (почтовый), адрес регистрации (места жительства) лица, в отношении которого возбуждено производство по делу об АП;

в графе 7 – дата и регистрационный номер сопроводительного письма о направлении протокола об АП и материалов дела об АП мировому судье;

в графе 8 – дата и регистрационный номер постановления по делу об АП, вынесенного по результатам рассмотрения протокола об АП и материалов дела об АП мировым судьей; 
в графе 9 – результат постановления по делу об АП;

в графе 10 – ФИО, должность лица, составившего протокол об АП.

	
	Приложение № 2
к Порядку учета дел об административных

правонарушениях в Финансовом управлении

администрации муниципального округа «Ухта»


Журнал учета определений о возбуждении дел об административных правонарушениях 
Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта»
	№ п/п
	Дата определения об возбуждении дела об АП 
	Откуда поступили материалы (сообщения, заявления), дата и номер сопроводительного письма
	Данные, указывающие на наличие события административного правонарушения
	Наименование юр.л., ИНН / ФИО паспортные данные лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления)
	Юр. адрес (почтовый), адрес регистрации (места жительства) лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления)
	 Реквизиты постановления о прекращении производства по делу об АП/ реквизиты протокола об АП 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	


Указания по заполнению формы «Журнал учета определений о возбуждении дел об административных правонарушениях»

1. В табличной части формы документа указывается:

в графе 1 – порядковый номер;

в графе 2 – дата вынесения определения о возбуждении дела об АП;

в графе 3 – наименование юридического лица / ФИО лица, от которого поступили материалы (сообщения, заявления), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения; 
в графе 4 – краткое содержание признаков административного правонарушения и норма (пункт, часть, статья) КоАП, предусматривающая административную ответственность;

в графе 5 – наименование юридического лица, ИНН / ФИО, паспортные данные лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения (графа заполняется при наличии соответствующих сведений);
в графе 6 – юридический адрес (почтовый), адрес регистрации (места жительства) лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения (графа заполняется при наличии соответствующих сведений);

в графе 7 – реквизиты постановления о прекращении производства по делу об АП, либо реквизиты протокола об АП в случае его составления.

	
	Приложение № 3
к Порядку учета дел об административных

правонарушениях в Финансовом управлении

администрации муниципального округа «Ухта»


Журнал учета определений об отказе в возбуждении дел об административных правонарушениях 
Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта»
	№ п/п
	Дата определения об отказе в возбуждении дела об АП 
	Откуда поступили материалы (сообщения, заявления), дата и номер сопроводительного письма
	Данные, указывающие на наличие события административного правонарушения
	Наименование юр.л., ИНН / ФИО паспортные данные лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления)
	Юр. адрес (почтовый), адрес регистрации (места жительства) лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления)
	Основания для отказа в возбуждении дела об АП

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	


Указания по заполнению формы «Журнал учета определений об отказе в возбуждении дел об административных правонарушениях»

1. В табличной части формы документа указывается:

в графе 1 – порядковый номер;

в графе 2 – дата вынесения определения об отказе в возбуждении дела об АП;

в графе 3 – наименование юридического лица / ФИО лица, от которого поступили материалы (сообщения, заявления), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения; 
в графе 4 – краткое содержание признаков административного правонарушения и норма (пункт, часть, статья) КоАП, предусматривающая административную ответственность;

в графе 5 – наименование юридического лица, ИНН / ФИО, паспортные данные лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения (графа заполняется при наличии соответствующих сведений);
в графе 6 – юридический адрес (почтовый), адрес регистрации (места жительства) лица, в отношении которого направлены материалы (сообщения, заявления), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения (графа заполняется при наличии соответствующих сведений);

в графе 7 – причины и обстоятельства (кратко), послужившие основанием для отказа в возбуждении дела об АП.

