ПЛАН

работы Финансового управления администрации МОГО «Ухта»     

на 2019 год
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Дата

проведения
	Ответственные

исполнители

	1
	Вопросы, предлагаемые для рассмотрения на заседаниях Совета МОГО "Ухта"  
	
	

	
	- проведение публичных слушаний по проекту решения Совета МОГО «Ухта» «Об утверждении отчёта об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2018 год»;
- проект решения Совета МОГО «Ухта» «Об утверждении отчёта об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2018 год»;
- О внесении изменений и дополнений в решение Совета МОГО «Ухта» «О бюджете МОГО «Ухта» на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов»; 

-проведение публичных слушаний по проекту решения Совета МОГО «Ухта» «О бюджете МОГО «Ухта» на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов»;
- проект решения Совета МОГО «Ухта» «О бюджете МОГО «Ухта» на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов»;
- проект решения Совета МОГО «Ухта» «О внесении изменений в решение Совета МОГО «Ухта» от 14 мая 2008 г. № 174 «Об утверждении Порядка ведения бюджетного процесса в МОГО «Ухта». 
	2019
	Игнатова Е.В.

	2.
	Вопросы для рассмотрения на Коллегии администрации МОГО   «Ухта»
	
	

	3.
	Вопросы для обсуждения на Дне контроля
	
	

	4.
	Заседания  комиссий
	
	

	
	Подготовка, проведение и участие в заседаниях конкурсных (аукционных), котировочных комиссиях и комиссиях по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений
	по мере необходимости
	Игнатова Е.В.

	5. 
	Республиканские  мероприятия
	
	

	6.
	Общегородские мероприятия
	
	

	7 
	Работа с населением,  предприятиями и средствами массовой информации
	
	

	
	Размещение в единой информационной системе (www.zakupki.gov.ru), информации о проведении конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в электронной форме
	в течение года
	Игнатова Е.В.

	
	Формирование и представление пакета документов по определению поставщиков (подрядчиком, исполнителем), реестру контрактов на запросы контролирующих и иных органов
	в течение года
	Игнатова Е.В.

	8.
	Организационная и кадровая работа. 
	
	

	
	Организация текущей работы согласно регламенту работы в системе «АЦК – Планирование» и «АЦК - Финансы»
	ежедневно


	Игнатова Е.В.

	
	Рассмотрение ходатайств о передвижении ассигнований и заключения по ним.

Внесение изменений в роспись в установленном порядке, учет этих изменений на основании заключений курирующих специалистов
	по мере поступления ходатайств от главных распорядителей бюджетных средств
	Игнатова Е.В.

	
	Сверка бюджетных назначений и финансирования с отчетами бюджетополучателей об исполнении бюджета 
	по срокам предоставления отчетности
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми отчета об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2018 год, сводный годовой бухгалтерский отчёт  муниципальных бюджетных и автономных учреждений МОГО «Ухта» за 2018 год
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми отчета по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджетах муниципальных образований за 2018 год 
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми Сведений об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета Российской Федерации 
	ежемесячно до 04 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми Справочной таблицы к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации 
	ежемесячно до 10 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми Справок по консолидируемым расчетам 
	ежемесячно до 10 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми Отчета об исполнении консоли-дированного бюджета субъекта Российской Федерации и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда
	ежемесячно до 10 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми Справки об остатках субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов переданных из бюджета субъекта за счет средств федерального бюджета в местный бюджет 
	ежемесячно до 10 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми Отчёта об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями и территориаль-ным государственным внебюджетным фондом 
	ежеквартально до 10 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми Справки об остатках субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов переданных из бюджета субъекта Российской Федерации в местный бюджет 
	ежеквартально до 10 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми квартальной бюджетной отчетности 
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми сводной квартальной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений МОГО «Ухта» 
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Отчёт «Сведения об использовании информационных технологий в консолидированном бюджете субъекта Российской Федерации»
	ежеквартально до 9 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Учет финансовой помощи, поступающей из вышестоящих бюджетов, организация работы с бюджетополучателями по ее своевременному расходованию
	по мере поступления субвенций, субсидий, дотаций
	Игнатова Е.В.

	
	Отчет по форме 14 «Отчет о расходах и численности работников …органов местного самоуправления» в Министерство финансов Республики Коми
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Рассмотрение ходатайств бюджетополучателей о выделении дополнительных ассигнований   
	по мере поступления ходатайств
	Игнатова Е.В.

	
	Плановый и уточнённый реестр расходных обязательств МОГО «Ухта»
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Информация руководителю администрации  МОГО «Ухта» по резервному фонду администрации МОГО «Ухта»
	ежеквартально до 2 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление справки об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2019 год и представление ее руководителю администрации МОГО «Ухта» и его заместителям  
	ежемесячно до 20 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Согласование форм «Сведения о численности и оплате прочего персонала», «Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры», «Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования» в системе «СВОД – СМАРТ»
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Оперативный и годовой мониторинг качества управления финансами и платёжеспособности городских округов и муниципальных районов Республики Коми 
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Мониторинг местных бюджетов
	по срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Сбор информации по объему задолженности (дебиторской и кредиторской) бюджетных учреждений, финансируемых из местного бюджета и доведение ее до руководителя администрации МОГО «Ухта»
	ежеквартально
	Игнатова Е.В.

	
	Согласование отчетов по средствам, поступающим из федерального и республиканского бюджета 
	по срокам, установленным ведомственными министерствами РК
	Игнатова Е.В.

	
	Информация о предусмотренных в бюджете МОГО «Ухта» муниципальных программ государственной поддержки сельского хозяйства и рыболовства
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Подготовка проектов постановлений администрации МОГО «Ухта» о выделении средств из резервного фонда
	по мере необходимости
	Игнатова Е.В.

	
	Поступление доходов в сравнении с соответствующим периодом прошлого года с пояснениями по установленной форме 
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Поступление налоговых и неналоговых доходов за месяц и с нарастающим итогом
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Информация об исполнении бюджета МОГО «Ухта» для РКЦ
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Сверка с Министерством финансов Республики Коми по безвозмездным поступлениям из республиканского бюджета Республики Коми 
	ежемесячно до 10 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Заключения по проектам Постановлений администрации  МОГО «Ухта» и проектам Решения Совета МОГО «Ухта»
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Форма 690 «Информация из государственных долговых книг» в системе СВОД - СМАРТ
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Ведение муниципальной долговой книги
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Согласование отчётов по безвозмездным поступлениям, получаемым в рамках соглашений о социальном партнёрстве
	по срокам, установленным в соглашениях
	Игнатова Е.В.

	
	Информация «Резервы финансовых ресурсов, предназначенные для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
	ежеквартально
	Игнатова Е.В.

	
	Справка об остатках субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов переданных из бюджета субъекта за счёт средств федерального бюджета в местных бюджет (ф. 324_FED)
	по отдельному плану
	Игнатова Е.В.

	
	Проведение контрольных мероприятий согласно Плану контрольно-ревизионной работы Финансового управления администрации МОГО «Ухта» (план размещён на портале администрации МОГО «Ухта» сайт Финансового управления) 
	по срокам, установленным в плане
	Игнатова Е.В.

	
	Формирование пакета документов и направление в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок для включения в реестр недобросовестных поставщиков (исполнителей, подрядчиков)
	по мере поступления ходатайства
	Игнатова Е.В.

	
	Формирование пакета документов и направление в орган местного самоуправления городского округа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок.
	по мере поступления ходатайства
	Игнатова Е.В.

	
	Размещение извещений об осуществлении закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в единой информационной системе
	по мере поступления заявки
	Игнатова Е.В.

	
	Подготовка и осуществление определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для муниципальных и иных заказчиков конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей): открытым конкурсом, аукционом в электронной форме, запросом котировок, запросом предложений.
	по мере поступления заявки
	Игнатова Е.В.

	
	Оказание содействия заказчикам (консультирование) в части подписания ими муниципальных контрактов и договоров электронной подписью по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	в течение года
	Игнатова Е.В.


	Заместитель руководителя администрации МОГО «Ухта» - начальник Финансового управления администрации МОГО «Ухта»
	Е.В. Игнатова
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