УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта»
от 26.12.2023 № 213 


НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «УХТА»

I.	Общие положения
1.	Настоящее приложение регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта» (далее – Финансовое управление).
2.	Нормативные затраты на обеспечение функций Финансового управления применяются при формировании обоснования бюджетных ассигнований бюджета муниципального округа «Ухта» на закупки товаров, работ, услуг при формировании проекта бюджета муниципального округа «Ухта» для обоснования объекта и (или) объектов закупки, включенных в план закупок.
3.	Общий объем затрат, связанный с закупкой товаров, работ и услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до Финансового управления как получателей средств бюджета муниципального округа «Ухта» на закупку товаров, работ и услуг в рамках исполнения бюджета муниципального округа «Ухта».
4.	При определении нормативных затрат Финансовое управление применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и положения пункта 3 настоящего приложения.
5.	При расчете нормативных затрат следует руководствоваться расчетной численностью основных работников Финансового управления (Ч), которая определяется с округлением до целого числа по формуле:

Ч = (Ч1 + Ч2 + Ч3) × 1,1,
[bookmark: Par7]
где:
Ч1 - фактическая численность муниципальных служащих;
Ч2 - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;
Ч3- фактическая численность водителей.
1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.
При этом, если полученное значение расчетной численности (Ч) превышает значение предельной численности Финансового управления, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности. 

II.	Нормативы и расчет нормативных затрат
1. Расчет нормативных затрат определяется в соответствии с правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации МОГО «Ухта» и иных органов местного самоуправления МОГО «Ухта» утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» от 04.02.2020 № 231 (далее - правила расчета) с учетом утвержденных индивидуальных (установленных для каждого работника) и (или) коллективных (установленных для нескольких работников), формируемых по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий Финансового управления, должностных обязанностей работников) нормативов: 
-	количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи в соответствии с приложением 1 к нормативным затратам;
-	количества SIM-карт на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») и услуги интернет - провайдеров для планшетных компьютеров в соответствии с приложением 1 к нормативным затратам;
-	компьютерным и периферийным оборудованием, средствами коммуникации, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), планшетных компьютеров, носителей информации в соответствии с приложением 2 к нормативным затратам;
-	количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с приложением 3 к нормативным затратам;
-	перечня периодических печатных изданий и справочной литературы в соответствии с приложением 4 к нормативным затратам;
-	количества и цены мебели в соответствии с приложением 5 к нормативным затратам;
-	количества и цены канцелярских принадлежностей в соответствии с приложением 6 к нормативным затратам;
-	количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с приложением 7 к нормативным затратам;
-	количества и цены на услуги по изготовлению полиграфической продукции в соответствии с приложением 8 к нормативным затратам.
Нормативные затраты, в отношении которых в правилах расчета отсутствует формульный расчет, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Финансового управления на 01 декабря текущего года.
3. Закупка иных товаров, работ, услуг, не указанных в настоящих нормативных затратах на обеспечение функций Финансового управления, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на указанные цели с обоснованием потребности данной закупки, в том числе обоснованием цены.
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Приложение № 1
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

	Вид норматива
	Категории должностей
	Количество
	Примечание
	Ежемесячные расходы на 1 sim-карту

	1
	2
	3
	4
	5

	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи
	Муниципальный служащий, замещающий должность, относящуюся к главной группе должностей
	2
	не более 1 единицы в расчете 
на руководителя
не более 1 единицы в расчете 
на заместителя руководителя

	не более 1 200 рублей 

не более 1 000 рублей


	
	водитель
	1
	не более 1 единицы в расчете на одного работника
	не более 400 рублей

	Количество SIM-карт на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров
	Муниципальный служащий, замещающий должность, относящуюся к главной группе должностей
	2
	не более 1 единицы в расчете 
на руководителя
не более 1 единицы в расчете 
на заместителя руководителя

	не более 1 200 рублей 

не более 1 000 рублей


	
	Муниципальный служащий, замещающий должность, относящуюся к старшей группе должностей
	1
	не более 1 единицы в расчете на структурное подразделение
	не более 500 рублей





Приложение № 2
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

НОРМАТИВ
количества и цены компьютерного и периферийного оборудования, средств коммуникации, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), планшетных компьютеров, носителей информации[footnoteRef:1] [1:  Периодичность приобретения компьютерного, периферийного оборудования, средств коммуникации, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники), планшетных компьютеров, определяется максимальным сроком полезного использования и составляет не менее 5 лет.
] 

	Наименование 
	Категории должностей
	Порядок расчета
	Количество, шт.
	Цена, рублей (не более)

	1
	2
	3
	4
	5

	Машины вычислительные электронные цифровые портативные массой не более 10 кг для автоматической обработки данных 
	Планшетный компьютер
	Муниципальный служащий, замещающий должность, относящуюся к главной группе должностей
	Не более 1 единицы в расчете на должность
	1
	50 000,00

	
	Ноутбук
	Работники отдела финансово-бюджетного надзора
	Не более 1 единицы в расчете на должность
	1
	80 000,00

	Машины вычислительные электронные цифровые прочие, содержащие или не содержащие в одном корпусе одно или два из следующих устройств для автоматической обработки данных: запоминающие устройства, устройства ввода, устройства вывода.
	Рабочая станция на основе системного блока, монитор не менее 19,0, клавиатура, мышь, устройство бесперебойного питания.
	Все категории работников (за исключением водителя)
	Не более 1 единицы в расчете на должность, дополнительно единица машины для организации электронного документооборота с банками
	1
	129 00

	Устройства ввода/вывода данных, содержащие или не содержащие в одном корпусе запоминающие устройства.
	Принтер лазерный с функцией черно-белой печати индивидуальный
	Муниципальный служащий, замещающий должность, относящуюся к главной, ведущей группе должностей
	Не более 1 единицы в расчете на должность
	1
	54 000,00

	
	Принтер лазерный с функцией черно-белой печати 
	Муниципальный служащий, замещающий должность, относящуюся к старшей группе должностей
	Не более 1 единицы на кабинет
	1
	105 000,00

	
	Принтер лазерный с функцией цветной печати
	
	Из расчета 1 единица на Управление
	1
	64 000,00

	
	Копировальный аппарат
	
	Из расчета 1 единица на Управление
	1
	200 000,00

	
	Сканер
	
	Из расчета 1 единица на Управление
	1
	10 000,00

	
	USB-флеш-накопитель
	
	Из расчета 1 единица на 1 ЭЦП
	
	1 800,00

	
	Внешние жесткие диски USB объемом не менее 1 Тб
	Отдел финансово-бюджетного надзора
	Не более 1 единицы на кабинет
	1
	20 000,00


Приложение № 3
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

НОРМАТИВ
количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)

	Наименование расходных материалов
	Количество принтеров, шт.
	Количество расходных материалов на год, штука
	Цена, рублей
(не более)

	1
	2
	3
	4

	Принтер лазерный с функцией черно-белой печати индивидуальный
	Картридж HP LJ P2055(CE505X)
	5
	8
	2 000,00

	
	Картридж HP LJ 1320/3390/3392 (Q5949X)
	1
	1
	2 000,00

	
	Картридж HP LJ P4015/P4515 (CC364X)
	1
	2
	5 000,00

	
	Тонер-картридж Kyocera TK-160
	1
	2
	2 100,00

	
	Тонер-картридж Kyocera TK-3170
	8
	3
	4 000,00

	
	Картридж HP LJ P400 M401/M425 (CF280XD)
	4
	8
	2 000,00

	
	Тонер-картридж Kyocera TK-1150
	2
	4
	2 500,00

	Принтер лазерный с функцией цветной печати
	Тонер-картридж HP LJ (CE410X) № 305Х, black
	1
	2
	2 500,00

	
	Тонер-картридж HP LJ (CE411X) № 305А, cyan
	
	2
	3 500,00

	
	Тонер-картридж HP LJ (CE412X) № 305А, yellow
	
	2
	3 500,00

	
	Тонер-картридж HP LJ (CE413X) № 305А, magenta
	
	2
	3 500,00

	Копировальный аппарат
	Тонер – картридж ТК-6115
	1
	4
	5 500,00

	Многофункциональное устройство
	Тонер-картридж Kyocera TK-1170
	1
	4
	3 000,00

	
	Тонер – картридж ТК-6115
	1
	4
	5 500,00





Приложение № 4
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

НОРМАТИВ
перечня периодических печатных изданий и справочной литературы

	Наименование структурного подразделения
	Наименование 
	Количество, комплектов[footnoteRef:2] [2:  Возможно замена печатного издания электронной версий] 

	Период подписки

	1
	2
	3
	4

	Руководство
	Газета 
	Российская газета, Российская газета «Неделя»
	1
	январь – декабрь

	
	Журнал
	ФИНАНСЫ
	1
	

	
	
	По кадровым вопросам муниципального учреждения
	1
	

	
	
	По вопросам управления финансовой и хозяйственной деятельностью казенного учреждения
	1
	

	Бюджетный отдел
	Журналы
	По вопросам управления финансовой и хозяйственной деятельностью учреждений социальной сферы (образования, культуры, физической культуры и спорта)
	3
	

	Отдел планирования и анализа доходов, кредита и финансирования отраслей народного хозяйства
	Журналы
	По вопросам отрасли жилищно-коммунального хозяйства
	2
	

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Журналы
	По вопросам бюджетного и бухгалтерского учета бюджетных, автономных учреждений
	2
	

	Отдел организации исполнения бюджета
	Журналы
	По вопросам бюджетного и бухгалтерского учета бюджетных, автономных учреждений
	1
	

	Отдел финансово-бюджетного надзора
	Журналы
	По вопросам осуществления муниципального финансового контроля и аудита
	2
	

	Отдел муниципального заказа
	Журналы
	По вопросам организации и осуществления закупок для муниципальных нужд
	1
	








Приложение № 5
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

НОРМАТИВ
количества и цены мебели 
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Норма
	Цена приобретения за 1 штуку, рублей (не более)
	Срок эксплуатации в годах
	Порядок расчета 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Кабинет руководителя учреждения

	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели

	1
	Стол руководителя
	комп.
	1
	150 000,00
	7
	

	2
	Стол приставной
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	3
	Стол для заседаний
	штука
	1
	100 000,00
	7
	

	4
	Стол журнальный
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	5
	Стол для телефонов
	штука
	1
	30 000,00
	7
	

	6
	Шкаф комбинированный
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	7
	Шкаф книжный
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	8
	Шкаф платяной
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	Иные предметы

	1
	Кресло руководителя
	штука
	1
	50 000,00
	5
	

	2
	Кресло мягкое
	штука
	2
	25 000,00
	5
	

	3
	Стулья
	штука
	до 10
	5 000,00
	5
	и более при необходимости

	4
	Набор мягкой мебели
	комп.
	1
	50 000,00
	7
	

	5
	Вешалка напольная
	штука
	1
	10 000,00
	10
	

	6
	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	1
	5 000,00
	10
	

	Кабинет заместителя руководителя учреждения

	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели

	1
	Стол руководителя
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	2
	Стол приставной
	штука
	1
	30 000,00
	7
	

	3
	Стол для заседаний
	штука
	1
	60 000,00
	7
	

	4
	Шкаф комбинированный
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	5
	Шкаф книжный
	штука
	2
	50 000,00
	7
	

	6
	Шкаф платяной
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	7
	Полка книжная
	штука
	1
	5 000,00
	10
	

	Иные предметы:

	1
	Кресло руководителя
	штука
	1
	10 000,00
	5
	

	2
	Стулья
	штука
	до 10
	3 000,00
	5
	и более при необходимости

	Кабинет начальника отдела 

	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели

	1
	Стол руководителя
	штука
	1
	50 000,00
	7
	

	2
	Стол приставной
	штука
	1
	25 000,00
	7
	

	3
	Шкаф книжный
	штука
	1
	40 000,00
	7
	

	4
	Шкаф платяной
	штука
	1
	40 000,00
	7
	

	5
	Полка книжная
	штука
	1
	5 000,00
	10
	

	
	Иные предметы:

	1
	Кресло руководителя
	штука
	1
	10 000,00
	5
	

	2
	Стулья
	штука
	6
	3 000,00
	5
	

	Приемная руководителя (начальника) учреждения

	1
	Стол компьютерный
	комп.
	1
	35 000,00
	7
	

	2
	Шкаф книжный
	штука
	1
	35 000,00
	7
	

	3
	Кресло рабочее (ткань)
	штука
	1
	10 000,00
	5
	

	4
	Вешалка напольная
	штука
	1
	10 000,00
	10
	

	5
	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	1
	5 000,00
	10
	

	Кабинеты работников 

	1
	Стол рабочий одно (двух) тумбовый
	штука
	1
	35 000,00
	7
	на 1 работника

	2
	Шкаф книжный
	штука
	1
	35 000,00
	7
	на 1 работника

	3
	Шкаф платяной
	штука
	1
	35 000,00
	7
	на 1 работника

	4
	Кресло рабочее (ткань)
	штука
	1
	10 000,00
	5
	на 1 работника

	5
	Стулья
	штука
	1
	3 000,00
	5
	на 1 работника

	6
	Вешалка напольная
	штука
	1
	10 000,00
	10
	на кабинет

	7
	Шкаф металлический
	штука
	1
	5 000,00
	10
	при необходимости

	8
	Полки настенные
	штука
	1
	5 000,00
	7
	на кабинет

	9
	Шкаф книжный
	штука
	до 5
	35 000,00
	7
	на кабинет

	10
	Шкаф платяной
	штука
	1
	35 000,00
	7
	на кабинет

	Архив

	1
	Стеллаж металлический
	штука
	12
	15 000,00
	10
	на помещение

	2
	Стул
	штука
	1
	1 000,00
	5
	на помещение





Приложение № 6
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

НОРМАТИВ
количества и цены канцелярских принадлежностей[footnoteRef:3] [3:  Норматив количества рассчитан исходя из потребности на 1 работника (Ч1, Ч2)] 


	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Цена, рублей 
(не более)
	Периодичность обеспечения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Карандаш чернографитовый, твердость: НВ.
	штука.
	1
	20,00
	1 раз в квартал

	2
	Карандаш механический с ластиком
	штука
	1
	60,00
	1 раз в год

	3
	Грифель, 0,5 мм
	упак
	1
	50,00
	1 раз в год

	4
	Антистеплер
	штука
	1
	70,00
	1 раз в 3 года

	5
	Блок бумаги в пластиковой подставке
	штука
	1
	160,00
	1 раз в год

	6
	Самоклеящийся бумажный блок, размер: 76 х76 мм
	штука
	2
	50,00
	1 раз в год

	7
	Самоклеящийся бумажный блок, размер: 9 х9 мм
	штука
	2
	25,00
	1 раз в год

	8
	Блокнот (А5), клетка, 60-80 листов
	штука
	1
	70,00
	1 раз в год

	9
	Диспенсер пластиковый с блоками закладок разных цветов, номерной 
	штука
	1
	160,00
	1 раз в год

	10
	Набор клейких Z-закладок в пластиковом контейнере, пластиковые
	штука
	1
	160,00
	1 раз в год

	11
	Набор клейких Z-закладок в пластиковом контейнере, бумажные
	штука
	1
	60,00
	1 раз в год

	12
	Зажимы для бумаг 32 мм; 10 шт. в упаковке
	штука
	4
	40,00
	1 раз в год

	13
	Зажимы для бумаг 51 мм; 10 шт. в упаковке
	штука
	4
	30,00
	1 раз в год

	14
	Зажимы для бумаг 41 мм; 10 шт. в упаковке
	штука
	4
	20,00
	1 раз в год

	15
	Зажимы для бумаг, 15 мм; 10 шт. в упаковке
	штука
	4
	15,00
	1 раз в год

	16
	Клей-карандаш (вес 15 гр.)
	штука
	1
	90,00
	1 раз в год

	17
	Клей-карандаш (вес 35 гр.)
	штука
	1
	180,00
	1 раз в год

	18
	Быстросохнущая корректирующая жидкость.
	штука
	1
	70,00
	1 раз в год

	19
	Ластик виниловый
	штука
	1
	35,00
	1 раз в год

	20
	Нож канцелярский
	штука
	1
	80,00
	1 раз в год

	21
	Ножницы 
	штука
	1
	160,00
	1 раз в год

	22
	Папка-вкладыш из полипропилена (формат А4+), прозрачные, поверхность рифленая, 100 шт. в упаковке
	упаковка
	1
	600,00
	1 раз в 2 года

	23
	Папка-уголок (А4), материал: полупрозрачный полипропилен
	штука
	1
	20,00
	1 раз в год

	24
	Папка пластиковая на кнопках (формат А4)
	штука
	1
	35,00
	1 раз в год

	25
	Папка-регистратор для документов (формат А4), ширина корешка 50 мм, 80мм
	штука
	2
	250,00
	1 раз в год

	26
	Ручка гелевая (синяя)
	штука
	1
	70,00
	1 раз в квартал

	27
	Ручка гелевая (черная)
	штука
	1
	70,00
	1 раз в квартал

	28
	Ручка шариковая (синяя)
	штука
	1
	90,00
	1 раз в квартал

	29
	Ручка шариковая (черная)
	штука
	1
	90,00
	1 раз в квартал

	30
	Ручка шариковая (красная)
	штука
	1
	70,00
	1 раз в год

	31
	Папка "Дело"
	штука
	3
	35,00
	1 раз в год

	32
	Папка (формат А4), полипропилен, снабжена скоросшивателем
	штука
	1
	25,00
	1 раз в год

	33
	Скрепки 33 мм, 100 штук в упаковке
	упаковка
	1
	45,00
	1 раз в год

	34
	Металлические скрепки, 50 мм, в коробке
	упаковка
	1
	100,00
	1 раз в год

	35
	Текстовыделитель, цвета в ассортименте; толщина линии - 2-5 мм
	штука
	5
	50,00
	1 раз в год

	36
	Точилка, с отделением для стружки
	штука
	1
	60,00
	1 раз в год

	37
	Скобы №24/6, 1000 штук в упаковке
	упаковка
	1
	35,00
	1 раз в год

	38
	Скобы №10, 1000 шт. в упаковке
	упаковка
	1
	25,00
	1 раз в год

	39
	Линейка 30 см
	штука
	1
	45,00
	1 раз в 2 года

	40
	Степлер, вид используемых скоб: 24/6
	штука
	1
	100,00
	1 раз в 2 года

	41
	Степлер, количество сшиваемых листов: 15; №10
	штука
	1
	105,00
	1 раз в 2 года

	42
	Бумага (А4)
	пачка
	2,5
	300,00
	1 раз в квартал

	43
	Бумага для факса
	рулон
	1
	280,00
	1 раз в 2 года

	44
	Тетрадь 48 листов
	штука
	1
	60,00
	1 раз в 3 года

	45
	Тетрадь 96 листов
	штука
	1
	70,00
	1 раз в 3 года

	46
	Канцелярская клейкая лента 
	штука
	1
	70,00
	1 раз в год

	47
	Дырокол
	штука
	1
	400,00
	1 раз в 5 лет

	48
	Маркер перманентный
	штука
	1
	40,00
	1 раз в год

	49
	Краска для штемпельной подушки, печатей штампов
	штука
	1
	180,00
	1 раз в 5 лет

	50
	Подставка для канцелярских принадлежностей (органайзер)
	штука
	1
	200,00
	1 раз в 3 года

	51
	Стакан для карандашей
	штука
	1
	30,00
	1 раз в 3 года

	52
	Календарь настольный перекидной
	штука
	1
	150,00
	1 раз в год

	53
	Календарь настольный треугольный
	штука
	1
	90,00
	1 раз в год

	54
	Лоток для бумаг пластиковый горизонтальный / вертикальный
	штука
	1
	250,00
	1 раз в 3 года

	55
	Обложка (А4) на дело для брошюровочной машины прозрачная, 100 л.
	упак
	1
	1300,00
	в год на управление

	56
	Обложка (А4) на дело для брошюровочной машины матовая, 100 л.
	упак
	1
	1300,00
	в год на управление

	57
	Пружины для брошюровочной машины, 8 мм, 200 шт.
	упак
	1
	900,00
	на управление раз в 2 года 

	58
	Пружины для брошюровочной машины, 12 мм, 200 шт.
	упак
	1
	1200,00
	на управление раз в 2 года 

	59
	Пружины для брошюровочной машины, 18 мм, 200 шт.
	упак
	1
	1300,00
	на управление раз в 2 года 

	60
	Пружины для брошюровочной машины, 22 мм, 200 шт.
	упак
	1
	1300,00
	на управление раз в 2 года 

	61
	Пружины для брошюровочной машины, 28 мм, 200 шт.
	упак
	1
	1300,00
	на управление раз в 2 года 

	62
	Пружины для брошюровочной машины, 32 мм, 200 шт.
	упак
	1
	1300,00
	на управление раз в 2 года 

	63
	Пружины для брошюровочной машины, 38 мм, 200 шт.
	упак
	1
	1300,00
	на управление раз в 2 года 

	64
	Нить капроновая для прошивки
	штука
	2
	300,00
	в год на управление

	65
	Конверты немаркированные
	штука
	600
	5,00
	в год на управление

	66
	Датер автоматический, самонаборный
	штука
	3
	1 800,00
	1 раз в 5 лет

	67
	Батарейка алкалиновая, АА, 2 шт.
	упаковка
	5
	80,00
	1 раз в год

	68
	Ежедневник недатированный, А5
	штука
	5
	600,00
	1 раз в год

	69
	Короб архивный, складывающийся
	штука
	10
	200,00
	1 раз в год
























Приложение 7
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

НОРМАТИВ
количества и цены хозяйственных товаров

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Цена, рублей 
(не более)
	Периодичность обеспечения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Корзина для мусора (из расчета на 1 работника)
	штука
	1
	80,00
	1 раз в год

	2
	Салфетки чистящие для компьютерной и оргтехники (из расчета на 1 работника)
	упак
	1
	200,00
	1 раз в 2 года

	3
	Мешки для мусора, 120л, 50 штук (из расчета на Управление)
	упак
	1
	300,00
	1 раз в год

	4
	Скрепер для уборки снега
	штука
	1
	3 500,00
	1 раз в 3 года

	5
	Хозяйственные товары для обслуживания автомобиля:3

	5.1
	Очиститель для кожи
	штука
	1
	600,00
	1 раз в 2 года

	5.2
	Очиститель для стекол
	штука
	5
	550,00
	1 раз в год

	5.3
	Автошампунь, 5л.
	штука
	1
	550,00
	1 раз в 2 года

	5.4
	Жидкий воск, 1 л
	штука
	1
	350,00
	1 раз в 2 года

	5.5
	Очиститель битумных пятен, спрей, 500 мл.
	штука
	1
	200,00
	1 раз в 2 года

	5.6
	Набор салфеток 
	штука
	1
	400,00
	1 раз в год

	5.7
	Губки для автомойки
	штука
	1
	100,00
	1 раз в год

	5.9
	Ведро, 12л.
	штука
	1
	75,00
	1 раз в 3 года

	5.10
	Шины автомобильные комплект летней и зимний, 4 шт.
	комплект
	2
	50 000,00
	из расчета 1 комплект на 50 тыс км.

	5.11
	Щетки для стеклоочистителя, 2 шт.
	комплект
	1
	3 000,00
	1 раз в 2 года

	5.12
	Автомобильный аккумулятор
	штука
	1
	12 000,00
	1 раз 5 лет

	6
	Товары для обеспечения работников спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты, а также смывающими и (или) обезвреживающими средствами4

	6.1
	Костюм для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий
	комплект
	1
	2 000,00
	по мере износа 

	6.2
	Перчатки с точечным покрытием
	пар
	12
	30,00
	1 раз в год

	6.3
	Перчатки резиновые или из полимерных материалов (дежурные)
	пар
	1
	200,00
	по мере износа

	6.4
	Твердое туалетное мыло или жидкие моющие средства (200 г (мыло туалетное) или 250 мл (жидкие моющие средства в дозирующих устройствах))
	штука
	12
	40,00
	1 раз в год

	7
	Санитарно-бытовое обслуживание и медицинское обеспечение работников

	7.1
	Аптечки первой помощи (автомобильные)
	штука
	1
	500,00
	1 аптечка на автомобиль срок годности 3 года

	7.2.
	Аптечки первой помощи работникам
	штука
	1
	700,00
	1 аптечка в каждом здании


______________________
3Норматив количества рассчитан исходя из потребности на 1 автомобиль. На балансе Финансового управления числится автомобиль TOYOTA CAMRY, дата выпуска 2012 год. 
4Норматив рассчитан в соответствии с нормами, утвержденными приказом от 21.12.2016 № 173 (исходя из должности «водитель» в количестве 1 штатной единицы).


























Приложение 8
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»


НОРМАТИВ
количества и цены на услуги по изготовлению полиграфической продукции

	Наименование продукции
	Тираж, штука
	Периодичность обеспечения (потребности по необходимости)
	Цена, рублей 
(не более)

	1
	2
	3
	4

	Журнал учета
	3
	1 раз в год
	500,00

	Карточка - справка (форма 0504417)
	100
	1 раз в 3 года
	25,00

	Служебное удостоверение
	30
	1 раз в 3 года
	150,00






















Приложение № 9
к нормативным затратам на обеспечение
функций Финансового управления администрации
муниципального округа «Ухта»

НОРМАТИВ
количества и цены на приобретение бытовой техники, специальных средств и инструментов

	№
	Наименование
	Порядок расчета
	Количество (ед.)
	Цена, рублей 
(не более)
	Срок эксплуатации в годах

	1
	2
	
	3
	4
	

	1
	Холодильник
	1 единица на управление
	1
	30 000,00
	8

	2
	Чайник[footnoteRef:4] [4:  Количество определяется из расчета 1 единица на кабинет (количество кабинетов – 14)] 

	1 единица на кабинет
	1
	3 500,00
	3

	3
	Микроволновая печь
	1 единица на управление
	1
	8 000,00
	5

	4
	Кофемашина
	1 единица на управление
	1
	60 000,00
	5

	5
	Диспенсер
	1 единица на управление
	1
	6 000,00
	5

	6
	Вентилятор
	3 единицы на управление
	3
	5 000,00
	5

	7
	Обогреватель
	3 единицы на управление
	3
	5 000,00
	5

	8
	Мойка высокого давления для автотранспорта
	1 единица на управление
	1
	50 000,00
	5

	9
	Лампа настольная
	1 единица на рабочее место
	1
	7 000,00
	3

	10
	Радиоприемник (Магнитола)
	2 единицы на управление
	2
	7 000,00
	5

	11
	Калькулятор
	1 единица на рабочее место
	1
	1 500,00
	5

	12
	Увлажнитель воздуха
	7 единиц на управление
	5
	7 160,00
	5

	13
	Микрофон
	1 единица на управление
	1
	1 000,00
	5

	14
	Диктофон
	1 единица на отдел муниципального заказа
	1
	7 000,00
	5


	15
	Удлинитель (сетевой фильтр)4
	1 единица на кабинет
	1
	400,00
	3

	16
	Телефонный аппарат IP
	1 единица на рабочее место
	1
	20 000,00
	5



