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Основные положения Учетной политики (выдержки)
Финансового управления администрации муниципального округа «Ухта»

1.
Ответственным за ведение бюджетного учета в Финансовом управлении является начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности.

2.
Ведение бюджетного учета осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления. Деятельность работников отдела бухгалтерского учета и отчетности регламентируется их должностными инструкциями. Работники отдела бухгалтерского учета и отчетности подчиняются начальнику отдела бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления.

3.
Бюджетный учет в Финансовом управлении ведется как органом местного самоуправления, осуществляющим бюджетные полномочия главного распорядителя и получателя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (далее по тексту – ГРБС), как финансовым органом муниципального образования.

4.
Технология обработки учетной информации: 

- бюджетный учет ведется в программном продукте «1С:Предприятие»; 

- как финансовым органом муниципального образования – в программе ППО «АСФК (СУФД)», программных комплексах Бюджет-СМАРТ, Проект-СМАРТ Про; 

- с использованием телекоммуникационных каналов связи и усиленной квалифицированной электронной подписи отдел бухгалтерского учета и отчетности осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 

электронный документооборот с УФК по Республике Коми (СУФД-онлайн);

передача месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального округа «Ухта», бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений – программный комплекс Свод-СМАРТ;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования РФ;
обмен документами с контрагентами может производиться в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

5.
Для ведения бюджетного учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов, утвержденные соответствующими нормативно-правовыми актами Министерства финансов РФ;

- самостоятельно разработанные учреждением формы документов, образцы которых приведены в Приложении № 2 к настоящей Учетной политике.
6.
Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе и в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, в соответствии с нормативно-правовыми актами Министерства финансов РФ.

7.
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных документов приведен в Приложении № 3 к Учетной политике.

8.
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота, приведенным в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.
9.
Требования начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в отдел бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Финансового управления.

10.
Всем должностным лицам Финансового управления запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, правовым актам уполномоченных органов исполнительной власти Российской Федерации.

11.
Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет (наличных, либо перечислением на счет банковской карты) на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении № 5 к Учетной политике.

12.
Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 к Учетной политике.

13.
Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, приведен в Приложении № 7 к Учетной политике.

14.
Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике.

15.
Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике. 

16.
Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, приведенной в Приложении № 10 к Учетной политике. 
17.
Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов, приведенным в Приложении № 11 к Учетной политике.

18.
Проведение инвентаризаций в Финансовом управлении осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов.
19.
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств приведен в Приложении № 12 к Учетной политике.

20.
Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется должностными лицами (работниками учреждения), постоянно действующей внутрипроверочной комиссией в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, приведенным в Приложении № 13 к Учетной политике.

21.
Порядок признания событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности приведен в Приложении № 14 к Учетной политике.

22.
Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию и кредиторской задолженности невостребованной кредиторами приведен в Приложении № 15 к Учетной политике.
23.
Перечень материально ответственных лиц для хранения и выдачи денежных средств, бланков строгой отчетности, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, по обеспечению сохранности нефинансовых активов приведен в Приложении № 16 к Учетной политике.
24.
Функции по заполнению обязательных реквизитов, реквизита «Подпись лица, пользовавшегося автомобилем» в Путевом листе легкового автомобиля возложить на главного эксперта отдела правовой, кадровой и организационной работы, либо лица его заменяющего.
25.
Порядок формирования резерва предстоящих расходов и его использования приведен в Приложении № 17 к Учетной политике.

26.
При смене руководителя или начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления обеспечивается передача документов бюджетного учета. Порядок передачи документов при смене руководителя или начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления приведен в Приложении № 18 к Учетной политике.

27.
    Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает каждому сотруднику на бумажном носителе расчетный листок в день выплаты заработной платы за вторую половину месяца.

28.
Правила документооборота приведены в Приложении № 20 к Учетной политике.
29.
Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом.

30.
Признание в учете объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе по договору дарения, а также выявленных при проведении проверок и (или) инвентаризаций, осуществляется по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен на дату принятия к учету.

31.
Балансовая стоимость объекта основных средств группы «Машины и оборудование» или «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

32.
Если при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, а также при проведении ремонтов создаются самостоятельные объекты основных средств, балансовая стоимость объекта основных средств группы «Машины и оборудование» увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

Она включает:

- затраты на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

- затраты на проведение ремонта. 

Одновременно любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).

33.
Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

34.
При отражении результатов переоценки учреждение производит пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

35.
Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

36.
Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше норм, установленных приказом руководителя Финансового управления.

Принятие к учету ГСМ осуществляется на основании первичных документов от поставщика последним днем месяца.

37.
Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются приказом руководителя Финансового управления.

38.
Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая единица). Исключение:

- группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов.

39.
Срок полезного использования прав пользования нематериальными активами определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

40.
Амортизация прав пользования нематериальными активами начисляется линейным методом.

41.
Неисключительные права на нематериальные активы со сроком службы 12 месяцев и менее за балансом не учитываются.

42.
В составе денежных документов учитываются:

- почтовые марки и маркированные конверты.

43.
Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости.

44.
К денежным средствам во временном распоряжении учреждения относятся поступившие суммы залогов, задатков, средства в обеспечение исполнения контракта или находящиеся на ответственном хранении. При наступлении определенных условий подлежат возврату или перечислению по назначению.

45.
Долговые обязательства признаются краткосрочными, если они имеют срок погашения не более 12 месяцев после отчетной даты или классифицируются таковыми в соответствии с нормативными правовыми актами.

46.
Долговые обязательства, которые не относятся к краткосрочным, классифицируются как долгосрочные.

47.
Информация по учету долговых обязательств ежемесячно сопоставляется со сведениями, отраженными в долговой книге. При этом между данными учета и данными долговой книги на соответствующую дату не может быть расхождений. 
48.
Начисление и уплата процентов производится в соответствии с заключенными договорами (муниципальными контрактами) о предоставлении кредитов.
49.
Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

50.
Для регистрации справочных сведений о заработной плате работника применяется карточка-справка (ф. 0504417). Карточка-справка ф. 0504417 на каждого работника выводится на бумажный носитель ежегодно в конце финансового года, либо по мере необходимости.

51.
Начисление доходов Финансовым управлением осуществляется:

- доходы от межбюджетных трансфертов, предоставляемых без условий при передаче активов (дотации), признаются в бухгалтерском учете по факту возникновения права на их получение доходами текущего отчетного периода;

- доходы от межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условиями при передаче активов (субвенции, субсидии), признаются в бухгалтерском учете по факту возникновения права на их получение в качестве доходов будущих периодов.  Доходы будущих периодов признаются в составе доходов текущего отчетного периода ежеквартально в сумме кассового расхода на основании отчета;

- по суммам принудительного изъятия - на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении, определения о наложении судебного штрафа, при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней);

- по другим основаниям - на дату совершения факта хозяйственной жизни Финансового управления.
52.
В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные со страхованием имущества, гражданской ответственности, расходы на неисключительные права на нематериальные активы со сроком 12 месяцев и менее, если срок действия договора выходит за пределы текущего года, иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим.

53.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n – количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.
54.
Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой бюджетной отчетности.

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает руководитель Финансового управления по представлению начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности или лица, ответственного за использование актива.
55.
Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Отдельными приложениями к учетной политике оформлены:

1. Рабочий план счетов бюджетного учета.
2. Перечень самостоятельно разработанных форм документов, содержащих обязательные реквизиты.

3. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных документов.

4. График документооборота.

5. Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг).
6. Положение о выдаче под отчет денежных средств, составлении, представлении отчетов подотчетными лицами.

7. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы.

8. Положение о выдаче под отчет денежных документов и составлении, представлении отчетов подотчетными лицами.

9. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности.

10. О создании постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.

11. Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов.

12. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств.

13. Положение о внутреннем финансовом контроле.

14. Порядок отражения в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности событий после отчетной даты.

15. Положение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию и кредиторской задолженности невостребованной кредиторами.

16. Перечень материально ответственных лиц.

17. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов.

18. Порядок передачи документов при смене руководителя или начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления.

19. Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц.

20. Правила документооборота.
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