УТВЕРЖДЕН

приказом Финансового управления администрации МОГО «Ухта»
от 07 февраля 2022 г. № 21


РЕГЛАМЕНТ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ОТДЕЛОВ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МОГО «УХТА» И УЧАСТНИКОВ БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА БЮДЖЕТА МОГО «УХТА» В ПРОГРАММНЫХ КОМПЛЕКСАХ «ПРОЕКТ-СМАРТ ПРО», «БЮДЖЕТ-СМАРТ ПРО», СУФД-ОНЛАЙН

Настоящий регламент определяет порядок и сроки выполнения операций Финансовым управлением администрации МОГО «Ухта» (далее – Финансовое управление), главными распорядителями и получателями бюджетных средств МОГО «Ухта» в программном комплексе «Проект-СМАРТ Про» при планировании и исполнении бюджета МОГО «Ухта» на текущий финансовый год и плановый период.
В настоящем регламенте применены следующие сокращения:
ЭД – электронный документ;
«Проект-СМАРТ Про» – Программный комплекс «Проект-СМАРТ Про»; 
«Бюджет-СМАРТ Про» – Программный комплекс «Бюджет-СМАРТ Про»;
СУФД-онлайн – Система удаленного финансового документооборота;
ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств;
ПБС – получатель бюджетных средств;
ГАУ РК «ЦИТ» - государственное автономное учреждение Республики Коми «Центр информационных технологий»;
ОБАС – обоснование бюджетных ассигнований;
АУ – автономное учреждение;
БУ – бюджетное учреждение;
План ФХД – план финансово-хозяйственной деятельности;
Решение о бюджете – решение о бюджете МОГО «Ухта» на текущий финансовый год и плановый период;
ГИИС «Электронный бюджет» - государственная интегрированная информационная система управления общественными финансами «Электронный бюджет»;
Отдел доходов – отдел планирования и анализа доходов, кредита и ФОНХ.

	№ п/п
	Наименование операции
	Действия, выполняемые исполнителем
	Исполнитель
	Срок исполнения
	Наименование системы
	ЭП

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Регламент работы в «Проект-СМАРТ Про»

	1.
	Ведение справочников

	1.1.
	Ведение справочников:
Целевые статьи
Код цели/субсидии
Корреспонденты
БК Доходы
БК Источники
	Автоматическое обновление записей справочников из «Бюджет-СМАРТ Про». Блокировка редактирования данных справочников в системе
«Проект-СМАРТ Про»
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	В течение 1 рабочего дня с момента внесения изменений в справочники «Бюджет-СМАРТ Про»
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	1.2.
	Ведение справочника «Пользователи»
	Создание и редактирование записей справочника
	ГАУ РК «ЦИТ» на основании обращения от отдела информационного обеспечения в службу технической поддержки 
	3 рабочих дня с даты обращения
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	1.3.
	Ведение справочника «Вид изменений»
	Создание и редактирование записей справочника
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	5 рабочих деней с даты возникновения основания для осуществления действий
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет


	1.4.
	Ведение справочника «Версии бюджета»
	Создание и редактирование записей справочника
	ГАУ РК «ЦИТ» на основании обращения от отдела информационного обеспечения в службу технической поддержки
	3 рабочих дня с даты обращения
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	1.5.
	Ведение справочника «Общероссийский перечень услуг по видам деятельности»
	Загрузка общероссийского перечня из ГИИС «Электронный бюджет»
	ГАУ РК «ЦИТ»
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	1.6.
	Ведение справочника «Региональный перечень услуг, работ по видам деятельности»
	Создание и редактирование записей справочника
	Министерство финансов Республики Коми
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	2.
	Формирование плановых показателей по доходам

	2.1.
	Формирование прогноза сумм поступлений в бюджет МОГО «Ухта» по налоговым и неналоговым доходам на очередной год и плановый период
	Создание ЭД «Прогноз налоговых и неналоговых доходов (МР и ГО)»
	Отдел доходов
	До начала очередного финансового года 
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	2.2.
	Обработка плановых показателей по налоговым и неналоговым доходам
	Перевод ЭД «Прогноз налоговых и неналоговых доходов (МР и ГО)» до статуса «Утверждено»
	Отдел доходов
	После принятия решения о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	2.3.
	Формирование прогноза сумм поступлений в бюджет МОГО «Ухта» по безвозмездным поступлениям
	Создание ЭД «Прогноз безвозмездных поступлений (МР и ГО)»
	Отдел доходов
	До начала очередного финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	2.4.
	Обработка плановых показателей по безвозмездным поступлениям
	Перевод ЭД «Прогноз безвозмездных поступлений (МР и ГО)» до статуса «Утверждено»
	Отдел доходов
	После принятия решения о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	2.5.
	Выгрузка доходной части бюджета МОГО «Ухта» в «Бюджет-СМАРТ Про»
	Перевод утвержденных ЭД «Прогноз налоговых и неналоговых доходов (МР и ГО)»,  «Прогноз безвозмездных поступлений (МР и ГО)» на статус синхронизации «К отправке».
Запуск действия «Выгрузка бюджетной росписи (доходы)». Статус синхронизации изменится «В пути». При успешной синхронизации ЭД с «Бюджет-СМАРТ Про» статус синхронизации изменится на «Выгружен», в случае ошибки синхронизации значение статуса изменится на «Отклонен». В списке документов по действию «Просмотр истории статуса синхронизации» вызвать протокол отказа. Дальнейшая обработка документа производится согласно пунктам 2.2. и 2.4. настоящего приложения.
	Отдел доходов
	После принятия решения о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	3.
	Формирование плановых показателей по источникам финансирования дефицита бюджета

	3.1.
	Формирование плановых показателей по источникам финансирования дефицита бюджета
	Создание ЭД «Прогноз ИФДБ (МР и ГО)
	Отдел доходов
	До начала очередного финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	3.2.
	Обработка плановых показателей по источникам финансирования дефицита бюджета
	Перевод ЭД «Прогноз ИФБ (МР и ГО)» до статуса «Утверждено»
	Отдел доходов
	После принятия решения о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	3.3.
	Выгрузка плановых показателей по источникам финансирования дефицита бюджета в «Бюджет-СМАРТ Про»
	Перевод утвержденных ЭД «Прогноз ИФДБ  (МР и ГО)» на статус синхронизации «К отправке».
Запуск действия «Выгрузка бюджетной росписи (источники)». Статус синхронизации изменится «В пути». При успешной синхронизации ЭД с «Бюджет-СМАРТ Про» статус синхронизации изменится на «Выгружен», в случае ошибки синхронизации значение статуса изменится на «Отклонен».
В списке документов по действию «Просмотр истории статуса синхронизации» вызвать протокол отказа. Дальнейшая обработка документа производится согласно пункту 3.2. настоящего приложения.
	Отдел доходов
	После принятия решения о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	4.
	Формирование плановых показателей по расходам при подготовке проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период

	4.1.
	Формирование показателей бюджетных ассигнований для включения в проект решения
	Создание ЭД «Бюджетная заявка» с версией бюджета «Первоначальный бюджет (Закон)», прикрепление файла с ОБАС, перевод до статуса «На согласовании».









Проверка ЭД «Бюджетная заявка», в случае принятия перевод до статуса «Для включения в законопроект», в случае непринятия перевод на статус «На доработку», с указанием в поле «Комментарий» причин возврата.
	ГРБС, ПБС













Бюджетный отдел, отдел доходов
	После доведения информации до ГРБС, ПБС о предельных объемах бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период
(до 01 ноября текущего финансового года)

До 05 ноября текущего финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	4.2.
	Корректировка возвращенных на доработку ЭД «бюджетная заявка»
	Возвращение ЭД «Бюджетная заявка» на статус «Редактируется ГРБС», редактирование и перевод на статус «На согласовании»
	ГРБС, ПБС
	До 07 ноября текущего финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	4.3.
	Формирование проекта решения
	Создание ЭД «Проект бюджета». Формирование приложений. 

	Бюджетный отдел, отдел доходов
	Не позднее 15 ноября текущего финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	4.4.
	Утверждение проекта 
	Перевод ЭД «Проект бюджета», ЭД «Бюджетная заявка» на статус «Утверждено».

Выгрузка утвержденных ЭД «Бюджетная заявка» в систему «Бюджет-Смарт».
	Бюджетный отдел, отдел доходов


Отдел информационного обеспечения
	После принятия решения о бюджете


До начала очередного финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	5.
	Формирование планов ФХД

	5.1.
	Формирование планов ФХД
	Создание новых ЭД «Расчет расходов», ЭД «Расчет поступлений». Формирование нового ЭД «План ФХД» с подтягиванием данных из ЭД «Расчет расходов», «Расчет поступлений». Перевод ЭД «План ФХД» до статуса «Утверждено».
	ГРБС
	До начала очередного финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	6.
	Формирование сведений об операциях с целевыми субсидиями

	6.1.
	Формирование сведений об операциях с целевыми субсидиями
	Создание нового ЭД «Соглашения по целевым субсидиям». Создание нового  ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» с подтягиванием данных из ЭД «Соглашения по целевым субсидиям». Перевод ЭД до статуса «Утверждено».
	ГРБС
	До начала очередного финансового года и по мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	7.
	Формирование муниципального задания

	7.1.
	Формирование муниципального задания
	Создание нового ЭД «Ведомственный перечень». Выбор услуг (работ) из Общероссийского и Регионального перечней.
Перевод ЭД «Ведомственный перечень» до статуса «Утверждено».
Создание ЭД «Государственное задание» путем выбора услуг из ЭД «Ведомственный перечень». Перевод ЭД «Государственное задание» до статуса «Утверждено». 
	ГРБС
	До начала очередного финансового года
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	8.
	Внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи по расходам

	8.1.
	Внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи по расходам
	Создание ЭД «Бюджетная заявка изменения» с указанием параметров:
По вопросу: Требует внесения изменений в Закон,
Версия бюджета: в соответствии с номером уточнения «1-е уточнение», «2-е уточнение» и т.д.
Прикрепление файла с ОБАС.
Перевод ЭД «Бюджетная заявка изменения» до статуса «На согласовании».
	ГРБС, ПБС
	По мере необходимости до 25 числа месяца
(в соответствии с приказом Финансового управления № 18 от 07.02.2022)
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	8.2.
	Обработка изменений в показатели сводной бюджетной росписи по расходам
	Проверка ЭД «Бюджетная заявка изменения». В случае принятия ЭД – перевод на статус «Утверждено». В случае отклонения ЭД – на статус «Возвращено на доработку ГРБС», с указанием в поле «Комментарий» причин возврата.

Выгрузка утвержденных ЭД «Бюджетная заявка изменения» в «Бюджет-Смарт», статус синхронизации изменится на «Выгружен».
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	В течение 5 рабочих дней после получения письменного обращения от ГРБС


В течение 5 рабочих дней со дня согласования начальником Финансового управления справки
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	8.3.
	Корректировка возвращенных на доработку ЭД «Бюджетная заявка изменения» и их повторное представление на согласование
	Внесение необходимых правок в ЭД «Бюджетная заявка изменения».
Перевод до статуса «На согласовании».
	ГРБС, ПБС
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	9.
	Формирование проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете

	9.1.
	Формирование проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете
	Создание ЭД «Уточнение проекта бюджета».
Формирование приложений. 

	Бюджетный отдел, отдел доходов

	При подготовке проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	

	9.2.
	Утверждение проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете
	Перевод ЭД «Уточнение проекта бюджета», ЭД «Бюджетная заявка» на статус «Утверждено».

Выгрузка утвержденных ЭД «Бюджетная заявка изменения» в систему «Бюджет-Смарт».
	Бюджетный отдел, отдел доходов



	После принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	10.
	Внесение изменений в плановые показатели по доходам

	10.1.
	Формирование изменений сумм поступлений в бюджет МОГО «Ухта» по налоговым и неналоговым доходам на очередной год и плановый период
	Создание ЭД «Изменения к Закону налоговые и неналоговые доходы (МР и ГО)» с указанием параметра Версия  в соответствии с номером уточнения «1-е уточнение», «2-е уточнение» и т.д.
	Отдел доходов
	При подготовке проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	10.2.
	Обработка изменений  плановых показателей по налоговым и неналоговым доходам
	Перевод ЭД «Изменения к Закону налоговые и неналоговые доходы (МР и ГО)» до статуса «Утверждено».
	Отдел доходов
	После принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	10.3.
	Формирование изменений прогноза сумм поступлений в бюджет МОГО «Ухта» по безвозмездным поступлениям
	Создание ЭД «Изменения к Закону безвозмездные поступления (МР и ГО)» с указанием параметра Версия  в соответствии с номером уточнения «1-е уточнение», «2-е уточнение» и т.д.
	Отдел доходов
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет 

	10.4.
	Обработка изменений плановых показателей по безвозмездным поступлениям
	Перевод ЭД «Изменения к Закону безвозмездные поступления (МР и ГО)» до статуса «Утверждено».
	Отдел доходов
	По мере необходимости или после принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	10.5.
	Выгрузка изменений в плановые показатели по доходам в «Бюджет-СМАРТ Про»
	Перевод утвержденных ЭД «Изменения к Закону налоговые и неналоговые доходы (МР и ГО)»,  «Изменения к Закону безвозмездные поступления (МР и ГО)» на статус синхронизации «К отправке».
Запуск действия «Выгрузка бюджетной росписи (доходы)». Статус синхронизации изменится «В пути». При успешной синхронизации ЭД с «Бюджет-СМАРТ Про» статус синхронизации изменится на «Выгружен», в случае ошибки синхронизации значение статуса изменится на «Отклонен».
В списке документов по действию «Просмотр истории статуса синхронизации» вызвать протокол отказа. Дальнейшая обработка документа производится согласно пунктам 10.2. и 10.4. настоящего приложения.
	Отдел доходов
	По мере необходимости или после принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	11.
	Внесение изменений в плановые показатели по источникам финансирования дефицита бюджета

	11.1.
	Формирование изменений в плановые показатели по источникам финансирования дефицита бюджета
	Создание ЭД «Изменения к Закону ИФДБ (МР и ГО» с указанием параметра Версия  в соответствии с номером уточнения «1-е уточнение», «2-е уточнение» и т.д.
	Отдел доходов
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	11.2.
	Обработка изменений в плановые показатели по источникам финансирования дефицита бюджета
	Перевод ЭД «Изменения к Закону ИФДБ (МР и ГО)» до статуса «Утверждено».

	Отдел доходов
	По мере необходимости или после принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	11.3.
	Выгрузка изменений в плановые показатели по источникам финансирования дефицита бюджета в «Бюджет-СМАРТ Про»
	Перевод утвержденных ЭД «Изменения к Закону ИФДБ (МР и ГО» на статус синхронизации «К отправке».
Запуск действия над ЭД «Выгрузка бюджетной росписи (источники)». Статус синхронизации изменится «В пути». При успешной синхронизации ЭД с «Бюджет-СМАРТ Про» статус синхронизации изменится на «Выгружен», в случае ошибки синхронизации значение статуса изменится на «Отклонен».
В списке документов по действию «Просмотр истории статуса синхронизации» вызвать протокол отказа. Дальнейшая обработка документа производится согласно пункту 11.2. настоящего приложения.
	Отдел доходов
	По мере необходимости или после принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	12.
	Внесение изменений в муниципальное задание по текущему году

	12.1.
	Внесение изменений в муниципальное задание
	Создание на основании актуального ЭД «Государственное задание» по кнопке клонирование новый ЭД «Государственное задание». Внесение изменений и перевод на статус «Утверждено». Перевод первоначального ЭД «Государственное задание» на статус «Архив».
	ГРБС
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	13.
	Внесение изменений в план ФХД по текущему году

	13.1.
	Внесение изменений в план ФХД
	Создание новых ЭД «Расчет расходов», ЭД «Расчет поступлений».
Внесение изменений в плановые показатели согласно структуре плана ФХД.
Создание нового ЭД «План ФХД» с подтягиванием данных из ЭД «Расчет расходов», ЭД «Расчет поступлений».
Перевод ЭД «План ФХД» на статус «Утверждено».
	ГРБС
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет

	14.
	Внесение изменений в сведения об операциях с целевыми субсидиями по текущему году

	14.1.
	Внесение изменений в сведения об операциях с целевыми субсидиями по текущему году
	Создание нового ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями»
Заполнение информацией.
Перевод ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» на статус «Утверждено».
	ГРБС
	По мере необходимости
	«Проект-СМАРТ Про»
	Нет



	№ п/п
	Наименование операции
	Действия, выполняемые исполнителем
	Исполнитель
	Срок исполнения
	Наименование системы
	ЭП

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Регламент работы в «Бюджет-СМАРТ Про», СУФД-онлайн

	1.
	Ведение справочников

	1.1.
	Ведение справочника Целевые статьи
	Создание и редактирование записей справочника
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	В течение 1 рабочего дня с даты приказа
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет 

	1.2.
	Ведение справочника Код цели/субсидии (в части кодов цели)
	Создание и редактирование записей справочника
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	В течение 1 рабочего дня с даты приказа
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.3.
	Ведение справочника БК (доходы)
	Создание и редактирование записей справочника
	ГАУ РК «ЦИТ»
	-
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.4.
	Ведение справочника БК (источники)
	Создание и редактирование записей справочника
	ГАУ РК «ЦИТ»
	-
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.5.
	Ведение справочника БК (расходы)
	Автоматическое обновление записей справочника при обработке ЭД «Сводная бюджетная роспись» и «Справка об изменении сводной бюджетной росписи».
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	-
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.6.
	Передача в УФК по РК справочника Целевые статьи
	Выгрузка перечня Целевых статей из «Бюджет-СМАРТ Про» в СУФД-онлайн и отправка в УФК по РК
	Отдел информационного обеспечения, бюджетный отдел, отдел доходов
	После принятия решения о бюджете или в течение 1 рабочего дня с даты приказа
	СУФД-онлайн
	Нет

	1.7.
	Передача в УФК по РК справочника Код цели/субсидии (в части кодов цели)
	Выгрузка перечня Кодов цели из 
«Бюджет-СМАРТ Про» в СУФД и отправка в УФК по РК
	Отдел информационного обеспечения,
бюджетный отдел, отдел доходов
	После принятия решения о бюджете или в течение 1 рабочего дня с даты утверждения перечня
	СУФД-онлайн
	Нет

	1.8.
	Передача в УФК по РК справочника Код цели/субсидии (в части кодов субсидии)
	Создание ЭД «Перечень целевых субсидий»



Выгрузка ЭД «Перечень целевых субсидий» из «Бюджет-СМАРТ Про» в СУФД и отправка в УФК по РК 
	Бюджетный отдел




Отдел информационного обеспечения
	В течение 7 рабочих дней с момента доведения лимитов до ГРБС

По мере формирования ЭД, еженедельно по пятницам
	СУФД-онлайн
	Нет

	1.9.
	Передача в УФК по РК справочника «БК расходы»
	Выгрузка перечня БК по расходам из «Бюджет-СМАРТ Про» в СУФД и отправка в УФК по РК
	Отдел информационного обеспечения,
бюджетный отдел, отдел доходов
	После принятия решения о бюджете или по мере необходимости
	СУФД-онлайн
	Нет

	1.10.
	Передача в УФК по РК справочника КБК доходов
	Создание записей в СУФД и отправка в УФК по РК
	Отдел доходов
	По мере необходимости
	СУФД-онлайн
	Нет

	1.11.
	Передача в УФК по РК справочника КБК источников
	Создание записей в СУФД и отправка в УФК по РК
	Отдел доходов
	По мере необходимости
	СУФД-онлайн
	Нет

	1.12.
	Ведение справочника «Корреспонденты (все)»
	Автоматического обновление записей справочника используя интернет-сервис «Электронный бюджет» справочника Сводный реестр (163н)
	Отдел организации исполнения бюджета
	В течение 7 рабочих дней со дня получения заявки на включение (изменение) информации об организации в сводном реестре
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.13.
	Ведение справочника «Лицевые счета»
	Автоматического обновление записей справочника используя интернет-сервис «Электронный бюджет» справочника Сводный реестр (163н)
	Отдел организации исполнения бюджета
	В течение 7 рабочих дней со дня получения заявки на включение (изменение) информации об организации в сводном реестре
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.14.
	Ведение справочника «Расчетные счета»
	Создание и редактирование записей справочника
	Отдел информационного обеспечения
	По мере необходимости
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.15.
	Ведение справочника «Счета бюджета»
	Создание и редактирование записей справочника
	Отдел информационного обеспечения
	По мере необходимости
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.16.
	Ведение справочника «Счета корреспондентов»
	Автоматического обновление записей справочника используя интернет-сервис «Электронный бюджет» справочника Сводный реестр (163н)
	Отдел организации исполнения бюджета
	В течение 7 рабочих дней со дня получения заявки на включение (изменение) информации об организации в сводном реестре
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	1.17.
	Ведение справочника «Уровни софинансирования»
	Создание и редактирование записей справочника
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	В течение 1 рабочего дня после подписания соглашения о предоставлении субвенции/субсидии из республиканского бюджета Республики Коми бюджету МОГО «Ухта» или получения информации от Минфина РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	2.
	Доведение информации по бюджетным ассигнованиям в УФК по РК по первоначальному бюджету

	2.1.
	Загрузка показателей бюджетной росписи
	Автоматическая загрузка ЭД по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета посредством онлайн-обмена в «Бюджет-СМАРТ Про» из «Проект-СМАРТ Про».
ЭД «План (доходы)», ЭД «Бюджетная роспись (расходы)», ЭД «Бюджетная роспись (источники покрытия дефицита бюджета)».
	Отдел информационного обеспечения,
бюджетный отдел, отдел доходов
	С даты принятия решения о бюджете и до начала очередного финансового года
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	2.2.
	Создание и обработка показателей сводной бюджетной росписи по расходам
	Формирование ЭД «Сводная бюджетная роспись» из ЭД «Бюджетная роспись (расходы)».


Проверка и подписание ЭД «Сводная бюджетная роспись».
	Отдел информационного обеспечения


Бюджетный отдел
	С даты принятия решения о бюджете и до начала очередного финансового года
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Да

	2.3.
	Формирование и передача расходных расписаний в УФК по РК
	Формирование расходных расписаний, выгрузка их в СУФД-онлайн и отправка в УФК по РК.
	Отдел информационного обеспечения

	В течение дня с даты подписания ЭД «Сводная бюджетная роспись»
	«Бюджет-СМАРТ Про»,
СУФД-онлайн
	Нет

	3.
	Внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи (бюджетной росписи) по расходам

	3.1.
	Внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи (бюджетной росписи) по расходам
	Автоматическая загрузка ЭД «Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)» посредством онлайн-обмена в «Бюджет-СМАРТ Про» из «Проект-СМАРТ Про».
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	По мере необходимости
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	3.2.
	Внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи (бюджетной росписи) по расходам
	Формирование ЭД «Справка об изменении сводной бюджетной росписи» из ЭД «Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)».

Проверка и подписание ЭД «Справка об изменении сводной бюджетной росписи».
	Бюджетный отдел, отдел доходов



Бюджетный отдел
	В течение рабочего дня
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Да

	3.3.
	Формирование и передача расходных расписаний в УФК по РК
	Формирование расходных расписаний, выгрузка их в СУФД и отправка в УФК по РК.
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	В течение рабочего дня
	«Бюджет-СМАРТ Про»,
СУФД-онлайн
	Нет

	3.4.
	Загрузка выписки из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств
	Загрузка ЭД «Выписка из счета ГРБС».
Автоматическая обработка ЭД «Расходное расписание» до статуса «Обработка завершена».
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения операции, по мере предоставления файла «VR» от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	3.5.
	Забраковка отклоненных Расходных расписаний УФК по РК
	В случае отклонения Расходного расписания УФК по РК, выполнить действие вручную «Забраковать» над Расходными расписаниями по смете и росписи.
Устранить причины отказа.
Из ЭД «Изменение сводной бюджетной росписи» сформировать новые ЭД «Расходные расписания».

В случает невозможности выполнить внесение изменения в сводную бюджетную роспись в течение дня, в котором документ был сформирован, выполнить действие забраковать над ЭД «Справка об изменении сводной бюджетной росписи» и ЭД «Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)».
	Бюджетный отдел, отдел доходов
	В течение дня, после поступления отказа
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	4.
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета МОГО «Ухта»

	4.1.
	Составление первоначального кассового плана по доходам по соответствующей классификации доходов в части прогнозируемых налоговых и неналоговых доходов
	Создание ЭД «Кассовый план поступлений». Перевод до статуса «Согласовано».
	Отдел доходов
	Не позднее 31 декабря текущего финансового года
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	4.2.
	Составление первоначального кассового плана по доходам по соответствующей классификации доходов в части безвозмездных поступлений
	Создание ЭД «Кассовый план поступлений».
Перевод до статуса «Согласовано».
	Отдел доходов
	По мере необходимости
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	4.3.
	Составление первоначального кассового плана по расходам
	Создание ЭД «Заявка бюджетополучателя».

Создание ЭД «Кассовый план выплат» из ЭД «Заявка бюджетополучателя».

Перевод до статуса «Направлен на согласование в ФО».

Проверка ЭД «Кассовый план», перевод до статуса «Согласовано»  или «Забраковано».
	ГРБС








Бюджетный отдел, отдел доходов
	По мере необходимости







5 рабочих дней 
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Да


	4.4
	Составление первоначального кассового плана по источникам финансирования дефицита
	Создание ЭД «Кассовый план поступлений». Перевод до статуса «Согласовано».
	Отдел доходов
	Не позднее 31 декабря текущего финансового года
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	4.5.
	Внесение изменений в кассовый план поступлений по налоговым и неналоговым доходам
	Создание ЭД «Кассовый план поступлений». Перевод до статуса «Согласовано».
	Отдел доходов
	После принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	4.6.
	Внесение изменений в кассовый план по доходам по соответствующей классификации доходов в части безвозмездных поступлений
	Создание ЭД «Кассовый план поступлений». Перевод до статуса «Согласовано».
	Отдел доходов
	По мере необходимости
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	4.7.
	Внесение изменений в кассовый план по расходам
	Создание ЭД «Заявка бюджетополучателя».

Создание ЭД «Кассовый план выплат» из ЭД «Заявка бюджетополучателя».

Перевод до статуса «Направлен на согласование в ФО».

Проверка ЭД «Кассовый план», перевод до статуса «Согласовано»  или «Забраковано».
	ГРБС








Бюджетный отдел, отдел доходов
	По мере необходимости







3 рабочих дня 
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Да

	4.8.
	Внесение изменений в кассовый план по источникам финансирования дефицита
	Создание ЭД «Кассовый план поступлений». Перевод до статуса «Согласовано».
	Отдел доходов
	По мере необходимости
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	5.
	Утверждение и доведение до ГРБС и ПБС предельных объемов финансирования

	5.1.
	Доведение, отзыв предельных объемов финансирования
	Создание ЭД «Распоряжение о зачислении средств на л/с». Перевод до статуса «Поставлено на маршрут», «Отправлено на согласование РБС».

Создание ЭД «Распоряжение о зачислении средств на л/с». Перевод до статуса «Отправлено на согласование».




Проверка ЭД «Распоряжение о зачислении средств на л/с». Отправка по маршруту «Согласовано» или «Забраковано». Перевод до статуса «Сформированы РР» или «Забраковано».
	ПБС




ГРБС






Отдел организации исполнения бюджета
	До 12 часов текущего рабочего дня


В течение рабочего дня, после согласования с начальником Финансового управления






	«Бюджет-СМАРТ Про»
	




Да

	5.2.
	Формирование и передача расходных расписаний в УФК по РК
	Формирование расходных расписаний, выгрузка их в СУФД и отправка в УФК по РК.
	Отдел организации исполнения бюджета
	В течение рабочего дня

	«Бюджет-СМАРТ Про», СУФД-онлайн
	Нет

	5.3.
	Загрузка выписки из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств
	Загрузка ЭД «Выписка из счета ГРБС».
Автоматическое создание и обработка ЭД «Выписка из лицевого счета РБС»

Автоматическая обработка ЭД «Расходное расписание» , ЭД «Распоряжение о зачислении средств на л/с» до статуса «Подтверждено».
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения операции, по мере предоставления файла «VR» от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	6.
	Отражение операций по кассовым выплатам и поступлениям

	6.1.
	Загрузка Информации о кассовых операциях на лицевых счетах учреждений (получателей средств бюджета МОГО «Ухта», бюджетных и автономных учреждений МОГО «Ухта», операций со средствами, поступающих во временное распоряжение получателей средств бюджета МОГО «Ухта»)
	Загрузка ЭД «Информации о кассовых операциях на лицевых счетах учреждений»
Автоматическое создание и обработка документов ЭД «Выписка из лицевого счета клиента»
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения операции, по мере предоставления файла «IK» от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	6.2.
	Загрузка доходов бюджета МОГО «Ухта»
	Загрузка ЭД «Ведомость по движению свободного остатка» и ЭД «Сводная ведомость по кассовым поступлениям (ежедневная)»
Автоматическое создание и автоматическая обработка документов ЭД «Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета»
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения операции, по мере предоставления файла «RM», «IP», «BD» от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	6.3.
	Ежедневная сверка кассовых поступлений и выплат на едином счете бюджета МОГО «Ухта»
	Сверка ЭД «Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета»,
Справка о свободном остатке средств бюджета
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения операции, по мере предоставления от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	6.4.
	Ежедневная сверка кассовых поступлений и выплат бюджетных и автономных учреждений МОГО «Ухта»
	Сверка Сводных сведений по лицевым счетам государственных (муниципальных) учреждений
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем совершения операции, по мере предоставления от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	6.5.
	Ежемесячная сверка кассовых поступлений и выплат на едином счете бюджета МОГО «Ухта»
	Сверка Сводной ведомости по кассовым поступлениям (месячная),
Сводной ведомости по кассовым выплатам из бюджета (месячная),
Сводной справки по операциям со средствами консолидированного бюджета (месячная)
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежемесячно не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным, по мере предоставления от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	6.6.
	Ежемесячная сверка остатков средств на счетах, открытых для учета операций бюджетных и автономных учреждений МОГО «Ухта»
	Сверка Баланса по операциям со средствами бюджетных и автономных учреждений и иных юридических лиц (Расшифровка остатков средств к Балансу по операциям со средствами бюджетных учреждений, автономных учреждений и иных юридических лиц)
	Отдел организации исполнения бюджета
	Ежемесячно, по мере предоставления от УФК по РК
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	7.
	Предоставление межбюджетных трансфертов из республиканского бюджета Республики Коми бюджету МОГО «Ухта» в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение

	7.1
	Направление выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств
	УФК по РК направляет Финансовому управлению ЭД «Выписка из счета ПБС» для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств с типом 14

Финансовое управление направляет выписку из лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств с типом 14 соответствующему ГРБС
	УФК по РК





Отдел организации исполнения бюджета
	Ежедневно, по мере предоставления




Ежедневно, по мере поступления выписки
	СУФД





DIRECTUM
	Нет

	7.2.
	Направление отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств
	УФК по РК направляет Финансовому управлению ЭД «Отчет по счету ПБС» для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств с типом 14

Финансовое управление направляет отчет о состоянии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств с типом 14 соответствующему ГРБС
	УФК по РК





Отдел организации исполнения бюджета
	Ежемесячно, по мере предоставления



Ежемесячно, по мере поступления отчета
	СУФД





DIRECTUM
	Нет

	8.
	Работа с расходными расписаниями в СУФД-онлайн

	8.1.
	Работа с документами на «+»
	Отправить в обработку Расходные расписания по 01 счету.

Отправить в обработку Расходные расписания по 03, 14 счетам после обработки по 01 счету
	Бюджетный отдел, отдел доходов, отдел организации исполнения бюджета
	По мере необходимости в течение 1 рабочего дня
	СУФД-онлайн
	Да

	8.2.
	Работа с документами на «-»
	Отправить в обработку Расходные расписания по 03, 14 счетам.

Отправить в обработку Расходные расписания по 01 счету после обработки по 03, 14 счетам
	Бюджетный отдел, отдел доходов, отдел организации исполнения бюджета
	По мере необходимости в течение 1 рабочего дня
	СУФД-онлайн
	Да

	9.
	Работа с привлеченными средствами
	

	9.1
	Занесение реквизитов договоров и условий по привлеченным заимствования
	Создание ЭД «Договор получения кредитов» или ЭД «Договор привлечения бюджетного кредита»
	Отдел доходов
	По мере необходимости в течение 1 рабочего дня
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	9.2.
	Начисление процентов и штрафов по полученным кредитам
	Создание «Начисление процентов», ЭД «Мемориальный ордер», вывод на печать Заключения на начисление процентов и штрафов
	Отдел доходов
	По мере необходимости в течение 1 рабочего дня
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	9.3.
	Погашение задолженности
	Создание «Уплата процента», «Погашение кредита», ЭД «Заявка на КР», вывод на печать Распоряжения на выплату
	Отдел доходов
	По мере необходимости в течение 
текущего дня финансирования
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет

	9.4.
	Выгрузка ЭД «Заявка на КР» в СУФД-онлайн
	Отправка в обработку в СУФД-онлайн заявок на кассовый расход
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	До 16-00 текущего дня
	СУФД-онлайн
	Нет

	9.5.
	Поступление средств по договору
	Создание «Привлечение кредита», привязка платежного поручения, вывод на печать Уведомления о поступлении средств
	Отдел доходов
	По мере необходимости 
	«Бюджет-СМАРТ Про»
	Нет
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